Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitacoes

PROJETO BASICO
PROCESSO 110/2022
DISPENSA ELETRONICA 064/2022
1 - SETOR SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administracdo.
1.1 - DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 04 DE JULHO DE 2022
- ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00 HORAS
- REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.
- LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR

DIGITAL — www.licitardigital.com.br

3 - DETALHAMENTO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em servigos de apoio e suporte administrativo
visando a captacao de recursos em todas as areas da administracdo municipal, analise

de documentos e elaboracao de prestacédo de contas.

Item Descrigao do Produto Unid. | Quant

Contratacdo de empresa especializada em servigos de
apoio e suporte administrativo visando a captacdo de
1 |recursos em todas as areas da administragdo municipal,| MES | 12
analise de documentos e elaboracdo de prestacdo de
contas.

4 - FUNDAMENTO LEGAL

O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso Il, da Lei

Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores.

5- JUSTIFICATIVA
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A busca por empresa especializada neste ramo de atividade justifica-se pela
indisponibilidade, em seu quadro funcional, de pessoal técnico qualificado para atender
a extensa demanda inerentes a correta condugao e execugdo de objetos firmados por
meio convénios publicos. Um dos objetivos da contratagdo também sera o de dotar os
colaboradores da Prefeitura de conhecimentos praticos e tedricos para que os mesmos
venham adquirir habilidades para a correta operacionalizacdo dos processos. Desta
forma, evidencia-se através deste termo de referéncia, a necessidade e a legalidade de
tal contratacao.

Serao contratados servigos técnicos de apoio e suporte administrativo na gestdo e

prestacdo de contas de convénios.

A Contratada devera atuar de forma dinamica atribuindo e assessorando a instituicao de
conceitos gerais em protocolos administrativos de procedimentos na area publica.
Executar os processos de prestagao de contas de convénios e instrumentos congéneres

firmados entre o Municipio de Passabém e os 6rgaos das esferas Estadual e Federal.

Os trabalhos serao realizados pela equipe técnica da Contratada, ora em sua sede, ora
“in loco” em razdo de sua natureza. A Contratada devera disponibilizar", pelo periodo
minimo de 16 (dezesseis) horas semanais um profissional para que o mesmo preste o
devido suporte na sede da Prefeitura Municipal, em atividades a serem definidas e
delegadas pela Secretaria Municipal de Administragcdo. Nada obstante, devera a
Contratada ainda disponibilizar, nos demais dias da semana, um profissional em sua

sede, esse a inteira disposi¢ao da Prefeitura Municipal de Passabém.

A Contratada devera ainda, acompanhar a prestacdo de contas dos Convénios
pactuados entre Municipio e os o6rgaos das esferas Estadual e Federal, bem como,
prestar auxilio ao secretariado municipal no que tange informagdes pertinentes a cada

instrumento que venha a ser firmado ou que se encontre em execugao.

Todavia, primando pela contratacdo de empresa de reputacdo ilibada e com amplo
conhecimento técnico-operacional nas atividades propostas, a mesma devera indicar o
profissional que conduzira a prestacao de servigos descritos neste termo, o qual devera

ter o perfil minimo apresentado a seguir:
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* Experiéncia minima de 03 (trés) anos na realizacao de servigos e afins constantes deste
termo de referéncia, envolvendo projetos patrocinados por entes publicos, inclusive com
prestacdo de contas, comprovada mediante apresentacdo de curriculo do prestador de
servico descrevendo as experiéncias profissionais e, ainda, certificados em nome do
profissional indicado que comprovem sua aptiddo para o exercicio das atribuicoes

requeridas;

* Formacao em nivel superior em administragdo/gestéo publica ou ainda com experiéncia

académica e profissional compativel com o objeto do termo de referéncia;

» Experiéncia na utilizagcdo do SICONV (Sistema de Convénios disponibilizado pelo

Governo

Federal), inclusive, amplo conhecimento na operacionalizagdo da Ordem Bancaria de
Transferéncia Voluntaria — OBTV, SIGCON (Sistema de Gestdo de Convénios do Estado
de Minas Gerais), bem como as demais plataformas de recebimento, acompanhamento

e prestagao de contas vinculados aos demais 6rgaos concedentes.

6 — DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
Os servicos compreendem-se em:

- Elaborar propostas e planos de trabalhos visando uma possivel captacdo de recursos
utilizando-se dos sistemas de convénios dos governos Federal e Estadual, SICONV e
SIGCON, respectivamente;

- Cadastrar cartas-consultas oriundas de emendas parlamentares nos diversos sistemas

da Unido e do Estado;

- Acompanhar a evolugao de todos os planos de trabalhos e propostas prestando o

devido apoio administrativo a equipe da Prefeitura — Secretariado Municipal;
- Prestar apoio técnico para a elaboracéo de projetos basicos e termos de referéncia;

- Apoiar no planejamento e acompanhamento da implementag¢ao das metas e etapas dos

planos de trabalhos e propostas de forma individualizada;
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- Apoiar na alimentacéao, atualizagcao de dados e monitoramento nos sistemas SISMOB,
GEO-OBRAS e SUASWEB - Saude, Tribunal de Contas e Assisténcia Social,

respectivamente;

- Prestar apoio a Comissdo de Licitagdo e tesouraria em assuntos inerentes aos

instrumentos publicos — Convénios, Contratos de Repasses e Instrumentos congéneres;

- Monitorar os convénios por meio de ferramenta informatizada proépria, gerando

relatorios relativos a cada instrumento;

- Monitorar o Sistema Nacional de Convénios — SICONV, na etapa de execugao,

pagamento e prestacao de contas;

- Operacionalizar todas as funcionalidades do SIGCON e SICONV, inclusive, a ordem

bancaria de transferéncia voluntaria — OBTV;
- Elaborar planilhas de remanejamento de recursos quando necessario;

- Responder, tempestivamente, a todas as diligéncias advindas dos 6rgaos Concedentes
responsaveis pelo gerenciamento dos recursos repassados ao Municipio através de
convénios voluntarios, contratos de repasses, emenda parlamentar e instrumentos

congéneres;

- Responsabilizar-se pela vigéncia dos instrumentos publicos, bem como, pleitear dilagao

de prazo e termos aditivos, quando for o caso;

- Organizar e providenciar junto a equipe da Prefeitura a juntada documental para o
devido processo de prestacdes de contas;

- Prestar suporte na elaboragao dos processos de prestacéo de contas dos programas
do FNDE — PDDE, PNAE e PNATE

- Realizar a prestacao de contas final apds o término dos convénios até a sua aprovagao
final.

7- PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Tesouraria, na conta do CONTRATADO, em até 30
(trinta) dias apos a emissao de nota fiscal e prestagdo de servigo, juntamente com a
entrega das certiddes referente a regularidade fiscal, tributaria e trabalhista.
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8- HABILITACAO
8.1 - HABILITAGAO JURIDICA

De acordo situagdo juridica do licitante e legislagdo prépria, incluindo alteragdes
existentes e, se for o caso, devidamente registrados ou autorizados por érgéo

competente constituido por um dos seguintes tipos de documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado

de documentos de eleicao de seus administradores.

b) Inscricdo de ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio.

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e de ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.
8.2 - REGULARIDADE FISCAL

| - Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ - Instrugéo
Normativa SRF n.° 748, de 28 de junho de 2007), emitida a ndo mais de 60 dias da data
fixada para a entrega dos envelopes com a documentagcdo, demonstrando ser ativa a

situagao cadastral da licitante;

Il - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

licitante, com validade na data fixada para a entrega do envelope com a documentagao;

[l — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, com validade na data fixada para a entrega dos envelopes de

documentacao;

IV - Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF (Lei n.° 8.036/90 - art. 27-

a) com validade na data fixada para a entrega do envelope com a documentagéo;

V - Certiddo Negativa de Débitos relativas as Contribuicbes Previdenciarias e as de
Terceiros (Portaria Conjunta PGFN/RFB de 02 de maio de 2007) com validade na data

fixada para a entrega do envelope com a documentagéo;
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8.3 - OUTROS DOCUMENTOS

Il - Certidao de Faléncia e Concordata;

8.4 - QUALIFICAGAO TECNICA:

Para atendimento ao objeto proposto, a pessoa juridica do ramo de atividade em

questao, devera apresentar ainda os seguintes comprovantes de aptidao técnica:

a) Atestado, em nome da licitante ou em nome do(a) Responsavel Técnico - RT, desde
que comprovado seu vinculo com a mesma, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptidao da licitante ou do(a) seu RT para desempenho
de atividade compativel com a gestao e prestagao de contas de convénios publicos, por
periodo de tempo n&o inferior a 02 (dois) anos;

a.1) A comprovacgao em referéncia se dara através de Contrato de Prestagéo de Servigos
com firmas reconhecidas ou quando o(a) RT fizer parte do quadro societario (contrato

social) da licitante e/ou através de registro na CTPS;

a.2) O atestado em referéncia devera ser devidamente registrado no Conselho de Classe

pertinente ao objeto ora licitado — CRA, CRC e afins;

b) Comprovacgao de registro no Conselho Regional da Classe em nome da Licitante e/ou

do(a) RT, vigente — Registro de Comprovacgéo de Aptidao;

c) Comprovagéo de Regularidade junto ao Conselho de Classe pertinente em nome da
licitante e/ou do(a) RT, vigente — Certidao de Registro de Regularidade de Pessoa Fisica

ou Juridica.

d) Atestado, em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a utilizagdo e eficiéncia do sistema de gestdo e controle de
convénios, descrevendo suas funcionalidades e eficacia no controle dos instrumentos

publicos.

A exigéncia disposta na qualificagdo técnica neste Projeto Basico necessario se faz
visando assegurar que a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM firme contrato com

empresa devidamente capacitada e apta para o exercicio dos servicos ora propostos,
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evitando assim, transtornos e prejuizos no cumprimento das clausulas contratuais. Tais
exigéncias estdo em conformidade com os Arts. 2° da Lei n° 4.769/1965 e 3° do
Regulamento aprovado pelo Decreto n° 61.934/1967) do Conselho Federal de
Administracio.

9 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta das dotacdes

orcamentarias:
09.01.01.13.392.0473.2096.33903000 — 713
Valor de referéncia: 03.01.01.04.122.0052.2011.319000400

Passabém-MG, 27 de junho de 2022.

Edilane Morais da Silva

Agente de Contratagdes

Aprovo o Projeto Basico

Nome - Secretaria Executiva

Data: / 12022.
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