Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitacoes

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 113/2023

DISPENSA ELETRONICA N° 060/2023

1 -SETOR SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administracao.

1.1 - DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 03 DE OUTUBRO DE 2023

- ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00 HORAS

- REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia.

- LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR

DIGITAL — www.licitardigital.com.br

- Manual e forma de envio das propostas, vide campo > ajuda do sistema
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor)

3 - DETALHAMENTO DO OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO
DE HOTELARIA PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASSABEM - MG.

Item Descrigao do Produto Unid. | Quant

1 | Apartamento Individual com TV e Ventilador, incluido café da| piaria | 400
manh3;

4 - FUNDAMENTO LEGAL
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O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso Il, da Lei

Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores e o Decreto Municipal n° 017/2023.

5- JUSTIFICATIVA

A contratacdo em tela tem por justificativa, a necessidade de contratacédo de empresa
especializada em servico de hospedagem (em carater de diarias) Hotel ou Pousada,
visando atender as necessidades da Secretaria de Administragdo no Servico de
hospedagem para prestadores de servigo no Municipio de Passabém/MG.

Ocorre da necessidade de abertura de processo licitatério objetivando a contratagdo dos
servigos de hospedagem na sede do municipio de Passabém/MG, especialmente diarias
ou estadias de autoridades quando em visita ao municipio, prestadores de servigos e

outras atividades necessarias ao apoio da administragdo municipal.

6 - LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO

O fornecimento dos servigos sera realizado no Municipio de Passabém/MG, mediante

autorizacao de fornecimento.

O Hotel/Pousada deve estar localizado no perimetro urbano do Municipio de Passabém.

7 - CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do CONTRATANTE, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data do recebimento definitivo do objeto e mediante a
emissao da respectiva Nota Fiscal, devidamente conferida e assinada pela unidade a
que se destina, encaminhada para tramitagdo do processo de instrugéo e liquidagéo junto
ao Setor de Contabilidade.

Nao sera iniciada a contagem de prazo para pagamento, caso os documentos fiscais
apresentados ou outros necessarios a contratacdo contenham incorre¢des ou
irregularidades, sendo de 2 (dois) dias, a contar da comunicagédo pelo CONTRATANTE,

0 prazo para sua regularizagéo.
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8- HABILITACAO

8.1 - Devera o Fornecedor interessado anexar os seguintes documentos minimos:
a) Contrato Social atualizado (ou documento equivalente);
b) CND Federal;

c) CND Estadual;

d) CND Municipal da sede do Fornecedor;

e) Certidao negativa FGTS;

f) CNDT;

a) Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

b) Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no
documento, ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.
C) Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU
(Tribunal de Contas da Uniao), no Acérdao n° 1211/2021:

d) “‘Acordao 1211/2021 Plenario (Representagao, Relator Ministro Walton Alencar
Rodrigues) Licitagdo. Habilitagdo de licitante. Documentagdo. Documento novo.
Vedacéo. Definicdo. A vedagéao a inclusao de novo documento, prevista no art. 43, § 3°,
da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagbes), ndo alcanga
documento ausente, comprobatério de condicdo atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacao e da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado

pelo pregoeiro”.

9 — PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela

CONTRATADA ou nao veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar,
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resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas

seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o
Municipio de Passabém, na entrega da mercadoria/prestagéo do servigo, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicao/reposic¢éo.

b) Multa de até 10% do total da ARP/ordem de compra/servigo para o caso de
atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a
Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicao/reposigao.

c) Multa de até 10% do total da ARP/ordem de compra/servigo para o caso de
execucgao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total da ARP/ordem de compra/servigo se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o servico, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicéo.

d) Multa de até 20% sobre o valor total da ARP/ordem de compra/servigo se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado,

ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposigao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei
14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156,
§5°, da Lei 14.133/21;

As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim
exemplificativas, podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia
e de acordo com a Lei n° 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10. VALOR ESTIMADO.

O valor estimado sera sigiloso, visando o alcance de melhores resultados.
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Passabém-MG, 27 de setembro 2023.

Edilane Morais da Silva

Agente de Contratagoes

Aprovo o Documento de
Formalizagcao de Demanda

Nome - Secretaria Executiva

Data: / /2023.
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MINUTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° #NumeroEdital#
DISPENSA ELETRONICA N° #NumeroDispensa#

ARP N° #NumeroARP#/#AnoAtual4#

ARP que fazem entre si, o #NomeOrganizacao#, Pessoa Juridica de Direito Publico
Interno, inscrito no CNPJ sob o n° #CNPJOrganizacao#, cuja sede administrativa
localiza-se na #EnderecolLogradouroOrganizacao#, #EnderecoNumeroOrganizacao#,
#EnderecoBairroOrganizacao#, #EnderecoCEPOrganizacao#,
#EnderecoCidadeOrganizacao# - #EnderecoEstadoOrganizacao#, e-mail:
#EmailRepresentanteFornecedor#, telefone n° 31 3713.1420, neste ato representado
por seu Prefeito Municipal, #NomeAutoridadeCompetente#, brasileiro, casado, residente
e domiciliado na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N°, Centro, CEP: XXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXX - MG, portador do CPF sob o n° #CPFAutoridadeCompetente#,
Identidade M- XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato denominado
simplesmente CONTRATANTE e a empresa #RazaoSocialFornecedor#, inscrita no
CNPJ sob o #CPFCNPJFornecedor#, situado a #EnderecolLogradouroFornecedor#,
#EnderecoNumeroFornecedor#, #EnderecoBairroFornecedor#, na cidade de
#EnderecoCidadeFornecedor# - #EnderecoEstadoFornecedor#, CEP
#EnderecoCEPFornecedor#, doravante denominada simplesmente CONTRATADO(A),
neste ato representada por #NomeRepresentanteFornecedor#, portador do CPF N°
#CPFRepresentanteFornecedor#, tém entre si certo e ajustado a futura e eventual venda
do(s) produtos(s), cujo(s) objeto(s) encontra(m)-se mencionado(s) na Clausula Primeira,
tudo nos termos do Processo Administrativo n® #NumeroEdital#, Dispensa Eletronica n°®
#NumeroPregao#, regendo-se pelo disposto na Lei n° 14.133/21 e pelas clausulas e
condigdes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO

DE HOTELARIA PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASSABEM - MG.

CLAUSULA SEGUNDA - BASE LEGAL

A presente ARP tem origem no Processo Administrativo #NumeroEdital#, Dispensa
Eletrénica n° #NumeroPregao#, é fundamentado no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°®
14.133/21.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor global de R$ #ValorTotal#
(#ValorTotalEXTENSO#).

3.2 - Os pagamentos serao realizados pela Tesouraria deste Municipio, na conta da
CONTRATADA, em até 15 (quinze) apds a prestagcédo dos servicos e emissao de nota
fiscal.

3.3 - A CONTRATADA encaminhara ao Municipio de Passabém até 02 (dois) dias apds
solicitagdo do Municipio via e-mail, os seguintes documentos: Nota Fiscal e as
respectivas certiddes: prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS; prova de
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhista.

3.4 - Estarao incluidas no preco todas as despesas diretas e indiretas, tais como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
necessarias a plena execugao desta ARP.

#TabelaARP#

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

A presente contratacdo inicia na data de sua assinatura e vigera por prazo certo, ou seja,
até a entrega dos itens, ndo podendo ser superior ao prazo de 12 (doze) meses.

CLAUSULA QUINTA - DA PRESTAGAO DO SERVIGO/ ENTREGA DOS PRODUTOS

5.1 - AFORNECEDORA obriga-se a:

5.1.1 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada no predmbulo do presente Instrumento, bem como as suas
clausulas, preservando o Municipio de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de
responsabilidade da FORNECEDORA,;

5.1.2 - Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigcbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas,
devendo comunicar ao Municipio, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade desta contratacdo, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

5.1.3 - Indicar ao Municipio, imediatamente a assinatura deste Instrumento e sempre que
ocorrer alteragdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa
ou judicialmente, assim como decidir acerca das questdes relativas ao fornecimento dos
bens, e atender aos chamados do Setor de Transporte, principalmente em situacdes de
urgéncia, inclusive fora do horario normal de expediente, por meio de telefonia mdvel ou
outro meio igualmente eficaz;

5.1.4 - Fornecer, numeros telefénicos, numero de Pager ou outros meios igualmente
eficazes, para contato do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal
de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

5.1.5 - Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condi¢des estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

5.1.6 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugédo deste
Instrumento, durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;
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5.1.7 - Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser fixados
pelo Municipio;

5.1.8 - Responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo, imediatamente,
aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢do, ou ndo se adequarem
as especificacdes constantes deste Instrumento, sob pena de aplicagdo das sancdes
cabiveis;

5.1.9 - Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfeicdo técnica do
objeto entregue.

5.2 - O Municipio obriga-se a:

5.2.1 - Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da
FORNECEDORA ao local de entrega do objeto;

5.2.2 - Emitir, por meio do Setor de Compras do Municipio, a Ordem de Fornecimento;
5.2.3 - Rejeitar todo e qualquer SERVICO de ma qualidade e em desconformidade com
as especificagdes deste Instrumento;

5.2.4 - Atestar a execugdao do objeto deste Instrumento no documento fiscal
correspondente;

5.2.5 - Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condi¢des estabelecidas;
5.2.7 - Fiscalizar a execugédo desse Instrumento, o que nado fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da FORNECEDORA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente ARP correrdo, por conta da DOTACAO
ORCAMENTARIA, informada na Ordem de Fornecimento.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

7.1 - Todos os encargos sociais resultantes da presente ARP serdo da inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

7.2 - Da mesma forma, os eventuais encargos trabalhistas decorrentes desta ARP, serdo
suportados pela CONTRATADA sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE. Para isso, a
CONTRATADA reconhece desde ja, ser de sua inteira responsabilidade todos e
quaisquer débitos trabalhistas que advenham do presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO

O CONTRATANTE exercera ampla fiscalizacdo ante a prestagao dos servigos objeto
desta ARP, por si, ou por terceiros indicados por ele.

CLAUSULA NONA - DOS TRIBUTOS
O valor desta ARP engloba todo e qualquer tributo, sendo que a retengéo e pagamento
de quaisquer impostos e/ou taxas ficardo a cargo e sob responsabilidade do

CONTRATANTE, sempre que as disposigdes legais pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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10.1 - A FORNECEDORA obriga-se a:

10.1.1 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagao patria vigente,
especialmente a indicada no predmbulo do presente Instrumento, bem como as suas
clausulas, preservando o Municipio de qualquer demanda ou reivindicagao que seja de
responsabilidade da FORNECEDORA,;

10.1.2 - Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas,
devendo comunicar ao Municipio, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade desta contratagcdo, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

10.1.3 - Indicar ao Municipio, imediatamente a assinatura deste Instrumento e sempre
que ocorrer alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la,
administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca das questdes relativas ao
fornecimento dos bens, e atender aos chamados do Setor de Transporte, principalmente
em situagdes de urgéncia, inclusive fora do horario normal de expediente, por meio de
telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;

10.1.4 - Fornecer, numeros telefénicos, e-mail ou outros meios igualmente eficazes, para
contato do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente,
sem que isto gere qualquer custo adicional;

10.1.5 - Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condigdes estabelecidas
e respeitando os prazos fixados;

10.1.6 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao deste
Instrumento, durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

10.1.7 - Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser
fixados pelo Municipio;

10.1.8 - Responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo, imediatamente,
aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢do, ou ndo se adequarem
as especificacdes constantes deste Instrumento, sob pena de aplicagdo das sancdes
cabiveis;

10.1.9 - Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfei¢ao técnica do
objeto entregue.

10.2 - O Municipio obriga-se a:

10.2.1 - Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da
FORNECEDORA ao local de entrega do objeto;

10.2.2 - Emitir, por meio do Setor de Compras do Municipio, a Ordem de Fornecimento;
10.2.3 - Rejeitar todo e qualquer SERVICO de ma qualidade e em desconformidade com
as especificagdes deste Instrumento;

10.2.4 - Atestar a execugdo do objeto deste Instrumento no documento fiscal
correspondente;

10.2.5 - Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condigbes
estabelecidas;

10.2.7 - Fiscalizar a execucdo desse Instrumento, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da FORNECEDORA pelo perfeito cumprimento das obrigagbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

O CONTRATANTE se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
contratacdo através de Aditivo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), de acordo
com o art. 125 da Lei n® 14.133/21 e respeitado o teto da dispensa (art. 75, inciso Il).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE
Nao havera reajuste na presente contratagao.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1 - Pela inexecucao total ou parcial da ARP, o CONTRATANTE, a seu critério,
garantida a prévia defesa, aplicara a CONTRATADA as seguintes sangdes, respeitando-
se também o disposto no artigo 156 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/21.

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio
de Passabém, na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicio/reposigao.

b) Multa de até 10% do total da ARP/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a
Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicio/reposigao.

¢) Multa de até 10% do total da ARP/ordem de compra/servigo para o caso de execugao
imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total da ARP/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servico, no prazo determinado, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicio/reposigao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total da ARP/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituigcdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da
Lei 14.133/21;

As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com
a Lei n°® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

As sancgdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO (Art.138 da Lei 14.133/21)

a) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo de Compra,
desde que haja conveniéncia para a Administragao.

b) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos
incisos | a IX do Artigo 137.

c) Arbitral ou Judicial, nos termos da Legislag&o
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE

A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE compareceu neste negécio como
agente de interesse publico, motivo pelo qual admite que quaisquer duvidas na
interpretacdo deste ARP sejam dirimidas em favor dele.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS CONDICOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA é obrigada a manter durante toda a execugcdo da ARP, em
compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo
e qualificagao exigidas no Processo Administrativo que deu origem a este ARP.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente instrumento serao resolvidos de conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Itabira-MG, para a composigao de
qualquer lide resultante deste ARP, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado
que possa ser.

E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas signatarias.

XXXXXXXXX-MG, #DiaAtual# #MesAtualEXTENSO# de #AnoAtuald#.
#NomeAutoridadeCompetente#
Prefeito Municipal

CONTRATANTE

#RazaoSocialFornecedor#
#NomeRepresentanteFornecedor# - CPF n° #CPFRepresentanteFornecedor#

Testemunhas: Nome CPF n°
Testemunhas: Nome CPF n°
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