Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Modalidade: Pregao Presencial RP n° 020/PMP/2020
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE
(MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste Edital.
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Pess0a para CONAtO: .......coovuiiii e e e

Obtivemos nesta data, copia do instrumento convocatério da licitagdo acima identificada.

LOCali . e
Data / /2020
ASSINATURA: .,

Senhor Licitante,

Visando comunicagao futura entre este Municipio e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeter a Comissao Permanente de
Licitagdo, pelo e-mail: licitacoes@passabem.mg.gov.br.

A nao remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Passabém da responsabilidade
da comunicacdo por meio de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retificacbes
corridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informacdes adicionais,
nao cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.

Praga Sao José, 300, Centro, Passabém, MG, 35.810-00
31 3836-1130 - licitacoes@passabem.mg.qgov.br




Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

EDITAL DE LICITAGCAO

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Modalidade: Pregao Presencial RP n° 020/PMP/2020
Tipo: Menor Preco por Iltem

e OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAGAO DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS, conforme mencionado no Anexo |, parte integrante deste
Edital.

e APRESENTAGCAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 26/08/2020 a partir das 09h:00min.

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia 26/08/2020 as 09h:30min.

e N&o havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento
das propostas comerciais e a abertura da sessdo estardo prorrogadas para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario.

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO:
Prédio Administrativo da Prefeitura Municipal de Passabém, situado na Praca Sao
José, n° 300 - centro - Passabém/MG.

e CONSULTAS E AQUISIGAO DO EDITAL:

Este instrumento convocatério estara disponivel e podera ser consultado por
qualquer interessado no seguinte endereco eletrdnico: http://passabem.mg.gov.br,
ou na Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Passabém, no
departamento de compras e licitagcdes, situado a Praga Sao José, n°300 - Centro
CEP- 35.810-000, no horario de 08 as 17:00hs.

e ESCLARECIMENTOS:
Através do e-mail: licitacoes@passabem.mg.gov.br ou pelo telefone (31) 3836-
1130.

Praga Sao José, 300, Centro, Passabém, MG, 35.810-00
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Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

EDITAL DE LICITAGAO
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
Tipo: Menor Prego Global

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Passabém/Estado de Minas Gerais, por intermédio da
Prefeitura, com endereco na Pragca Sdo José - n°300 - Centro, Passabém/MG, CEP -
35.810-000, CNPJ/MF 18.299.511.0001-11, isento de inscricao estadual, através de seus
Pregoeiros, nomeados pela Portaria n° 001/2020 de 06/01/2020, torna publico a abertura
do Processo Licitatério n° 020/PMP/2020, na modalidade de Pregao Presencial RP n°
020/PMP/2020, do Tipo Menor Preg¢o Global, conforme disposi¢cdes da Lei Federal n°
8.666/93, de 21/6/93 e alteracdes posteriores e Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002 e
demais condicdes fixadas neste instrumento convocatério.

1.2. As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio
e anexos, que dele fazem parte integrante.

1.3. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo
recebidos no endereco mencionado no predmbulo deste Edital, na sessao publica de
processamento do PREGAO PRESENCIAL - SRP, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.

1.4. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro da Prefeitura Municipal de
Passabém/MG, auxiliado pelos membros que constituem a Equipe de Apoio, todos
designados pela Portaria n°® 001/2020 de 06/01/2020.

2. ORGAO REQUISITANTE

2.1. Secretaria Municipal de Administracdo e Financas da Prefeitura Municipal de
Passabém, Estado de Minas Gerais.

3. OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente Pregéo Presencial, o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM
COMO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS, conforme especificagdes e condicdes presentes no
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICAGAO DO OBJETO, parte
integrante deste Edital.

3.2. Os servigos serdao de digitalizagcdo de documentos com tratamento OCR de: 1 -
Notas de Empenho; 2 - Extratos Bancarios; 3 — Convénios; 4 — Portarias; 5 - Leis
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Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
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Municipais; 6 — Decretos; 7 - Processos Licitatorios dos exercicios de 2017, 2018, 2019 e
2020.

4. CONSULTAS E AQUISIGAO DO EDITAL

4.1 Copia deste instrumento convocatorio podera ser retirado na internet no endereco
eletrénico: http://passabem.mg.gov.br/licitacoes, podendo ser solicitado através do e-mail
licitacoes@passabem.mg.gov.br, e também ser obtido pessoalmente no departamento de
compras e licitagdes, na Praga Sao José n° 300 - centro, por qualquer interessado, até o
ultimo dia util que anteceder a data do certame.

42 As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio,
obrigam-se a acompanhar as publicagcbes referentes a este processo no “Diario Oficial
dos Municipios Mineiros” - Portal da AMM - http://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/,
com vista a possiveis alteragdes e avisos.

4.3 O extrato deste edital estara afixado no Quadro de Avisos localizado no hall de
entrada do Edificio - Sede da Prefeitura de Passabém.

5. CONDICOES DE PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar desta licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, que atendam a todas as condi¢des de habilitagdo estabelecidas neste
instrumento convocatério.

5.2. Participardao da Sessdao Oficial do Pregdo Presencial os representantes
efetivamente credenciados.

5.3. Que seja Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte sediadas no Municipio ou regiao metropolitana e adjacéncias, e
atender a solicitacao do subitem 6.2.5, que sejam capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no edital e na Lei n°® 8666/93.

5.4. Nao podera participar da presente licitagao a empresa:

5.4.1 Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragdo, ou declarada
inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

5.4.2 Em consorcio;

54.21 NOTA EXPLICATIVA: Considerando que ¢é ato discricionario da
Administracdo Publica diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso
concreto, e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial
técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participacdo de
empresas em “consorcio” no Pregao em tela.

5.4.3 Com faléncia declarada, em liquidagéo judicial ou extrajudicial;

Praga Sao José, 300, Centro, Passabém, MG, 35.810-00
31 3836-1130 - licitacoes@passabem.mg.qgov.br




Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

5.4.4 Que tenha funcionario ou membro da Administragdo do Poder Executivo
Municipal de Passabém/MG, mesmo subcontratado, como dirigente, acionista detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, controlador ou
responsavel técnico.

5.4.5 Que nao apresentar Declaragao dos interessados ou seus representantes de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme exige o item 6.2.4.

5.5. A observancia das vedacdes do item anterior € de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5.6. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentacdo de Habilitacdo” e
“Proposta Comercial”’, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em envelope
separado denominado “Credenciamento”, cépia autenticada do ato constitutivo, Estatuto
ou Contrato Social em vigor, e de todas as suas alteragbes ou da consolidagao
respectiva, juntamente com a declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao, conforme modelo constante no Anexo V, deste edital.

6. CREDENCIAMENTO

6.1. Horario de credenciamento: De 09:00h as 09:30h do dia 26/08/2020.

6.2. Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento no
horario designado, e entregar ao Pregoeiro, copia autenticada ou coOpia simples
devidamente acompanhada dos respectivos originais dos seguintes documentos.

6.2.1 Carteira de identidade ou documento legal equivalente;

6.2.2 Copia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, e de todas as
suas alteragbes ou da consolidacdo respectiva, devidamente registrados, em se
tratando de sociedade empresaria e sociedade simples, e quando for o caso,
acompanhado de documentos que comprovem seus administradores;

6.2.3 Documento que o credencie a participar deste certame — procuracdo por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, através da qual lhe sejam
atribuidos poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos
em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

6.2.3.1 O sécio, o proprietario ou o dirigente da empresa licitante, que possuir
poderes para agir_isoladamente _em nome da empresa, esta dispensado da
apresentacdo do documento especificado no subitem 6.2.3 devendo apresentar
todos os demais documentos exigidos no subitem 6.2 para o seu credenciamento.

6.2.3.2 O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do ANEXO
Ill deste Edital, e, se ndo o fizer, devera conter todos os dados informativos
necessarios ao credenciamento.

6.2.4 Apresentar Declaragdo dos interessados ou seus representantes de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo ao teor do que dispde o art. 4°, inciso
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VII, da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, a qual devera ser entregue no ato do
credenciamento, podendo obedecer ao modelo do ANEXO V deste Edital e, se ndo o
fizer, devera conter todos dados informativos necessarios.

6.3. Apresentar a Certidao Simplificada Digital, fornecida pela Junta Comercial da Sede
da licitante, emitida nos ultimos 60 (sessenta) dias, para fins de comprovagao do porte
da empresa e a declaracdo de que trata o Anexo VI - Modelo de Declaracdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

6.3.1. A nao apresentacao dos documentos citados no item 6.3 desclassificara a
empresa;

6.4. O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos, civel,
administrativa e penalmente.

6.5. Todos os documentos referentes ao credenciamento, solicitados nos
subitens 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.2.4 e 6.3 serao retidos pelo Pregoeiro para compor o
Processo Licitatorio.

6.6. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro
implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presung¢ao de sua capacidade
legal para realizagcédo das transacgdes inerentes ao Pregao Presencial.

6.7. Na&o sera permitida a participacdo do mesmo representante para mais de uma
empresa.

7. DAPROPOSTA COMERCIAL E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos de Habilitagao e os da Proposta Comercial deverao ser entregues
ao Pregoeiro na abertura da sess&do publica deste certame, em envelopes distintos,
colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa,
respectivamente, as seguintes informacgdes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM
ENVELOPE | - PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO LICITATORIO: 042/PMP/2020
PREGAO PRESENCIAL RP: 020/PMP/2020
TIPO: MENOR PREGO GLOBAL
RAZAO SOCIAL E ENDEREGO
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AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSABEM
ENVELOPE Il - DOCUMENTAGAO
PROCESSO LICITATORIO: 042/PMP/2020
PREGAO PRESENCIAL RP: 020/PMP/2020
TIPO: MENOR PREGO GLOBAL
RAZAO SOCIAL E ENDEREGO

8. PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A proposta comercial devera ser apresentada, visando facilitar o julgamento por
parte do Pregoeiro, nos moldes do modelo constante do ANEXO Il — PROPOSTA
COMERCIAL deste edital, ou em modelo préprio, desde que contenha todas as
informacdes ali previstas, em uma unica via, preferencialmente digitada em computador,
sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada pelo representante
legal do proponente ou procurador com poderes especificos para o ato, indicado em
instrumento publico ou particular, devendo estar rubricadas todas as suas folhas,
contendo os seguintes elementos:

8.1.1  Descricdo completa do objeto, conforme especificacdes constantes no ANEXO |
— TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACAO DO OBJETO deste edital;

8.1.2  Preco unitario e prego total de cada servigo, incluida todas as despesas com
transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros, encargos ou
acessorios, entre outros que porventura se mostrem necessarios para o completo
atendimento ao objeto licitado.

8.1.3 O critério de julgamento desta licitagdo sera pelo menor prego global;
8.2. E vedada a imposicdo de condicdes ou apresentacdo de opgdes, bem como

somente serdo admitidas propostas que ofertem apenas um unico pre¢o para o objeto
licitado.

8.3. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

8.4. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacédo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente do Pais, em numeral, com
até 02 (duas) casas decimais.

8.6. A proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data da sessao publica do Pregao.
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8.6.1 Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta
Comercial, o mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

8.7. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto neste Edital sera tacitamente
aceita pelo licitante, no ato da entrega de sua PROPOSTA COMERCIAL.

8.8. O encaminhamento da proposta comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

8.9. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no Pregéo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

9. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

9.1 Habilitagao Juridica
9.1.1. Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor Individual;
9.1.2. Registro comercial, no caso de empresario individual,

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e de todas alteragdes ou
da consolidagao respectiva. Devidamente registrado, em se tratando de sociedade
empresaria e sociedade simples, e quando for o caso, acompanhado de documento
comprovando os seus administradores;

9.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir, devendo todos os
documentos estarem traduzidos para o vernaculo por tradutor oficial;

9.1.5. Em qualquer dos casos acima enumerados, o objeto constante do ato
constitutivo da empresa devera ser compativel com o objeto licitado.

9.2. Qualificacdo Econémico-Financeira

9.2.1. Certiddo negativa de PEDIDO DE FALENCIA, RECUPERACAO JUDICIAL
OU EXTRAJUDICIAL E DE CONCORDATA, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em data de emissdao nao anterior a 60 (sessenta) dias da data da
abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento.

9.3. Reqularidade Fiscal e Trabalhista

9.3.1. Prova de inscricado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda, atualizada;

9.3.2. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei
(site: www.caixa.gov.br);

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrange inclusive as
contribui¢gdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1751 de 02/10/2014
(site: www.receita.fazenda.gov.br);
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9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de Certidao Negativa (site: www.tst.gov.br/certidao);

9.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante: Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

9.3.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
licitante: Certidao Negativa de Débitos Municipais;

9.4. Reqularidade Técnica:

9.4.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em papel que identifique o(s) mesmo(s), assinados, datados e os
signatarios devidamente identificados com o nome completo e cargo, que comprove
que a licitante prestou ou presta os servigos compativeis com o objeto deste edital.

9.5. Outras Comprovacgoes:

9.5.1. Declaragdo do licitante demonstrando a regularidade no cumprimento do
Estatuto da Crianga e do Adolescente, conforme dispde o art. 7°, Inciso XXXIII, da
Constituicao Federal, e para fins do disposto no art. 1° da Lei Federal n° 9.854, de
27/10/1999, combinado com o art. 1° do Decreto Federal n® 4.358, de 05/9/2002, e no
objetivo de cumprir a exigéncia do Inciso V, do Artigo 27 da Lei n°® 8.666, de 21/6/1993,
conforme modelo sugerido no ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO;

9.5.2. Declaracédo de que a licitante ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, modelo do ANEXO VII.

9.6. Nao serao aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da prépria
certidao ressalva que autorize a sua aceitagao.

9.7. A aceitagdo dos documentos obtidos via Internet ficara condicionada a confirmagéao
de sua validade, também por esse meio, se duvida houver quanto a sua autenticidade,
pela Equipe de Apoio do Pregao.

9.8. Para efeito de validade das certiddes de regularidade de situagdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo n&o constar da lei ou do proprio documento, sera
considerado o lapso de 06 (seis) meses contados a partir da data de sua expedicao.

9.9. Os documentos poderéo ser apresentados no original, ou por qualquer processo de
copia reprografica autenticada por tabelido por forgca de Lei ou a publicagédo em 6rgao da
imprensa oficial na forma da lei.

9.10. As autenticagbes somente serao feitas pela Equipe de Apoio e Pregoeiro mediante
cotejo da copia com o original.

9.11. Na hipotese da apresentagdo de documentos originais, estes serao anexados ao
processo licitatério.
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9.12. Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecido neste titulo,
nao poderao, em hipétese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu
requerimento, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.13. A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante.

9.14. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo
o original se for substituido por cdpia reprografica autenticada.

10. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1  Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregao, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

10.2 Classificagao das Propostas Comerciais

10.2.1. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas
verificando o atendimento de todas as especificacbes e condi¢cdes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.

10.2.2. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados na Proposta Comercial
serdo corrigidos pela Equipe de Apoio.

10.2.2.1. Serédo corrigidos os valores dos pregos totais dos itens, conforme a
divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre os valores de pre¢o unitario, e
mediante expressa anuéncia do licitante.

10.2.2.1.1.  Apos anuéncia do licitante, a correcdo sera consignada em ata de
julgamento.

10.2.3. O Pregoeiro podera, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes
falhas formais sanaveis e que nao afetem ao seu conteudo.

10.2.4. O Pregoeiro classificara para a proxima etapa a proposta de Menor Prego e
todas aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
a proposta de menor preco, para que seus autores possam ofertar lances verbais.

10.2.4.1 Se nao houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condi¢cdes
definidas no item anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.
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10.2.5. No caso de empate onde duas ou mais licitantes tenham obtido pontuagdes
iguais, a vencedora sera conhecida através de sorteio a ser procedido em ato publico,
para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

10.2.6. Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

10.2.6.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz;

10.2.6.2. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial;

10.2.6.3. Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

10.2.6.4. Deverao estar em nome da matriz, ao invés de em nome da filial, os
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

10.2.7. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados no
original, ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

10.2.8. As cbpias simples deverdo estar obrigatoriamente acompanhadas dos
documentos originais para conferéncia, na sesséo, pela Equipe de Apoio.

10.2.9. N&o seréo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no Pregao.

10.2.10. Se a documentacdo de habilitagcdo nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Pregdo devera o Pregoeiro considerar a
proponente inabilitada, salvo as situagdes que ensejarem a aplicacdo do disposto no
subitem 10.2.11.1

10.2.11. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE (EPP), que atenderem o previsto no subitem 6.6 e os
microempreendedores individuais (MEI);

10.2.11.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/06, as MEI, ME
e EPP, deverao apresentar toda a documentagao exigida no Edital, mesmo que esta
apresente alguma restricdo com relagéo a regularidade fiscal;

a) Havendo alguma restricdo com relagdo a regularidade fiscal, sera assegurado as
MEI, ME e EPP o prazo de 05 (cinco) dias uteis para a sua regularizagao, prorrogavel por
igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pela Comissdo Permanente de
Licitacdo, nos termos do § 1°, art. 43, do mesmo dispositivo na Lei Complementar n°.
123/2006, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
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parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

b) A n&o regularizagdo da documentagdo no prazo previsto acima implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para contratagao, ou revogar a licitagao.

10.2.11.2. Nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006 nas
licitacbes sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagcéo
para as MEI, ME e EPP, entendendo-se por empate aquelas situagbes em que as
propostas apresentadas por estas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores ao melhor prego e desde que o melhor pregco ndo seja de uma MEI, ME
ou EPP.

10.2.11.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A MEI, ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de precgo
inferior aquela considerada vencedora da licitagdo, situacdo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto licitado.

b) N&o ocorrendo a contratagdo de MEI, ME ou EPP, na forma da letra “a”, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem
10.2.11.2, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEI, ME e EPP que
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.2.11.2 sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta.

d) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos subitem 10.2.11.3, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da licitagdo, apds
verificagdo da documentacao de habilitagao.

e) O disposto no subitem 10.2.11.3 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por MEI, ME ou EPP.

f) A MEI, ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de precluséo.

10.3 Lances Verbais

10.3.1. Aos licitantes que tiverem suas propostas classificadas, sera dada a
oportunidade de nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes, a comecar pelo autor da proposta classificada de maior preco,
e assim sucessivamente até o autor da proposta de menor preco.

10.3.2. Se, antes de iniciada a etapa de lances verbais, verificar-se que duas ou mais
propostas ficaram empatadas em absoluta igualdade de condigbes, sera realizado
sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacao dos lances.
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10.3.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais e a manutencgao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenag¢ao das propostas.

10.4 Julgamento

10.4.1. O critério de julgamento sera o de Menor Preco Global.

10.4.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor nela
discriminados, decidindo motivadamente a respeito.

10.4.3. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratagcao.

10.4.4. Havendo apenas uma unica oferta, desde que atenda a todos os termos do
edital e seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagéo, esta podera ser
aceita.

10.4.5. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentagcao de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagao das
suas condi¢des habilitatorias.

10.4.6. Constatado o atendimento pleno das exigéncias, sera declarado o licitante
vencedor, e ausente a declaragao da intencéo de recorrer por qualquer interessado, ser-
Ihe-a adjudicado o objeto proposto.

10.4.7. Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condi¢gdes de habilitacdo do licitante, na
ordem de classificacéo, e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto deste edital.

10.4.8. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar
para que seja obtido melhor preco.

10.4.9. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final,
sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, representantes técnicos e pelos
licitantes.

10.4.10. Decididos os recursos ou transcorrido in albis 0 prazo para sua interposi¢ao, o
Pregoeiro devolvera aos licitantes julgados desclassificados os envelopes
‘DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

10.4.11. O Pregoeiro podera reter o envelope de documentagédo deste Pregao que nao
for aberto, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, devendo o licitante retira-lo apds este
periodo, sob pena de serem inutilizados.
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11. IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer licitante,
no prazo de 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Passabém, devendo ser entregues no
Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Passabém /MG, situada na Praga Sao José,
n° 300 - Centro, CEP- 35.810-000, no horario de 08h as 17h.

11.2. Para Impugnacao do edital ou interposicao de recursos, o interessado ou licitante
devera apresentar junto com suas razdes, os documentos necessarios que identifiquem a
empresa ou pessoa fisica (caso ndo seja socio ou proprietario, devera apresentar
procuragao registrada no cartério), bem como suas alegacgoes.

11.3. Deverao ser entregues junto ao pedido de impugnagdo os seguintes documentos
originais, autenticados por cartério, ou copia simples devidamente acompanhada do
original para conferéncia pelos servidores municipais:

11.3.1. Contrato Social e alteragdes da empresa licitante.
11.3.2. Copia do documento de identidade.

11.3.3. Procuragao por instrumento publico ou particular, outorgando poderes para
representar a licitante perante a Administragdo Publica municipal.

11.4 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera declarar imediata e motivadamente
a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes pelo prazo comum de igual numero
de dias, que comecgara a correr do término do prazo do recorrente para juntada de suas
razdes, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sala da Comissao
Permanente de Licitacao.

11.5 A falta de declaragdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

11.6 Os recursos deveréo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

11.7 Os recursos e respectivas impugnacgdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de ndo serem conhecidos:

11.8 Ser dirigido ao Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Passabém, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, em conformidade com as
disposicdes do art. 4° inc. XVIII, da Lei Federal n° 10.520/02;

11.9 Ser dirigido ao Setor de Licitagcdo da Prefeitura Municipal de Passabém, nos casos
de anulacdo ou revogacgao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos do art. 109,

inciso |, alinea “c”, da Lei Federal 8.666/93.

11.10 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou processada por computador,
contendo razéo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.
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11.11 Ser entregue no Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Passabém, sito a
Praca Sao José, n° 300- Centro, CEP- 35.810-000 - Passabém/MG, no horario de 08h as
17h, onde sera emitido o comprovante de recebimento.

11.12 O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.13 O resultado do recurso sera divulgado mediante comunicado a todos os licitantes
via fax ou correio eletrénico.

11.14 O Municipio de Passabém nao se responsabilizara por recursos e impugnagao
enderegada via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do Setor de
Licitacao e, que, por isso, nao sejam entregues no prazo legal.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. A adjudicagéo do objeto licitado sera feita pelo Menor Prego Global observado o
disposto no subitem 10.4.1 do Titulo 10.

12.2. Terminada a fase de recurso e constatada a regularidade dos atos praticados, sera
procedido a demonstragao da funcionalidade do sistema, onde, somente sera solicitada
da licitante classificada em primeiro lugar, para garantir que esta solugado atenda a todas
as exigéncias do Anexo | deste edital.

12.3. A Empresa tera que atender 80% dos itens exigidos na demonstragéo, e os 20 %
restantes deverdo ser atendidos em um prazo de 30 dias. Esta demonstracdo sera
realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Passabém/MG, em data e horario
definidos pelo pregoeiro, e nao ultrapassando o prazo de 05 (cinco) dias apoés o
encerramento do certame.

12.4. A prova de conceito da solucao ofertada devera ser apresentada sem custos para
o Municipio de Passabém.

12.5. Caso a licitante ndo atenda as exigéncias do Anexo |, a mesma sera
desclassificada, e sera chamada a licitante com a oferta subsequente de menor preco,
onde verificara as condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracédo de
uma solucdo aceitavel cujo autor atenda a todos os requisitos, caso em que sera
declarado vencedor.

12.6. Decididos a fase da demonstragdo, a autoridade competente adjudicara o objeto
do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

12.7. O recurso se houver, tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a
invalidagao dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.8. Inexistindo declaracdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

12.9. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente, ao mesmo tempo, adjudicara o objeto ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.
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13. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, DA ATA DE REGISTRO E
RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

13.1 A presente licitagdo visa o registro de pregos, nos termos do decreto federal n°.
7.892/2013.

13.2 A quantidade minima a ser proposta deve atender ao menos a previsao de
consumo do Municipio, ndo sendo admitida cotagao inferior.

13.3 Findo o processo licitatério, a Administragao néo tera obrigatoriedade em contratar.
13.4 Os pregos permanecerao registrados pelo prazo de 12 (doze) meses.

13.5 A Ata de Registro de pregos, durante sua vigéncia, somente podera ser utilizada
por 6rgao ou entidade da Administracdo que nao tenha participado do certame licitatério,
mediante prévia consulta e expressa autorizacdo do Municipio de Passabém - MG, nos
termos do decreto federal n°. 7.892/2013;

13.6 Nao existem Orgéos Participantes previamente cadastrados junto ao Municipio de
Passabéem - MG.

13.7 A Ata de Registro de Preco, durante sua vigéncia, podera ser utilizada, ndo apenas
pelo Orgao da Prefeitura Municipal de Passabém /MG, mas também por qualquer outro
orgao da Administracéo Publica que manifestar interesse junto ao érgéo gerenciador.

13.8 As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais decorrentes da adeséo a Ata de Registro
de Precgos nao poderao exceder, por 6érgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na Ata de Registro de Pregos para o
orgao gerenciador e 6rgaos participantes.

13.9 O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregcos n&o podera
exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado
para o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de érgéos
nao participantes que aderirem.

13.10 Os orgaos e entidades que n&o participarem do registro de pregos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precgos, devera manifestar seu interesse
junto ao 6rgdo gerenciador da Ata, para que indique os possiveis fornecedores e
respectivos precos a serem praticados, obedecidos a ordem de classificagao.

13.11 A ata de registro de prego sera valida pelo periodo de 12 meses, conforme art. 15,
§ 3°inciso lll da Lei Federal 8.666/93.

13.12 Apdés a homologagdo do processo licitatério, o(s) ganhador(es), através do(s)
representante(s) legal(is), sera(ao) convocado(s) para a assinatura da Ata de Registro de
Precos, ao qual sera dado o prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir do
recebimento do ato convocatério, para comparecimento e assinatura, no horario
estabelecido, no Setor de Contratos, situado na Praga Sao Jose, n° 300- Centro, CEP-
35.810-000 - Passabém/MG.

13.13 Em concordéncia com o artigo 40, inciso Il e o artigo 64 da Lei 8.666/93, a
Administracdo Publica estabelece que o ganhador que n&o comparecer no prazo
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determinado, sofrera penalidades, sob infortunio de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 desta lei.

13.13.1 Quando o fornecedor ndo atender a convocacdo para firmar contrato
decorrente do registro de pregos ou nao retirar ou nao aceitar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, sem justificar os motivos para a Administragéo ou
apresentar justificativa ndo aceita pela mesma, podera esta convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, por item, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

13.13.2 A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada nas contratagdes.

13.13.3 Seréo registrados na ata de registro de pregos, os precos e quantitativos dos
licitantes mais bem classificados durante a etapa competitiva;

13.14 O Setor competente para receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o
objeto desta licitagcao sera a Secretaria Municipal de Administragao, observados os artigos
67 a 76, da Lei Federal n° 8.666/93.

13.15 A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas atuara como Gestora do
Contrato.

13.16 Deverao ser observadas e cumpridas todas as formas e condi¢cbes de prestacao
dos servigos, constantes no Anexo | — Especificagdo do Objeto - Termo de Referéncia,
deste Edital

13.17 A Prefeitura Municipal de Passabém/MG reserva-se o direito de nao receber o
objeto em desacordo com as especificagbes e condi¢gdes constantes deste instrumento
convocatorio, podendo aplicar as penalidades e sangdes previstas ou rescindir o contrato
e aplicar o disposto no art. 24, inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.

14. DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO FINANCEIRO DE PREGOS

14.1 Considerando o prazo de validade do Registro de Pregos, fica vedado qualquer
reajustamento de pregos, em atendimento ao § 1° do artigo 2°, da Lei Federal n.°
10.192/01.

14.2 O preco registrado, quando sujeito a controle oficial, podera sofrer REEQUILIBRIO
FINANCEIRO, nos termos e prazos fixados pelo 6rgéo controlador.

14.3 O detentor do registro, em fungdo da dinamica do mercado, podera solicitar o
reequilibrio do prego vigente, através de solicitagdo formal ao 6rgao gerenciador, desde
que acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como:
lista de prego do fabricante, notas fiscais de aquisicdo de produtos, matérias primas,
componentes ou de outros documentos.

14.4 O reequilibrio financeiro ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e
devera manter a diferenga percentual apurada entre o prego originalmente constante da
proposta e o prego de mercado vigente a época.
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14.5 Independentemente do que trata o subitem 14.3, a Secretaria Municipal de
Administracado efetuara o monitoramento dos precos praticados no mercado nacional e/ou
internacional, e em casos de pre¢os superiores, podera convocar o detentor para adequar
0 preco, sendo que o novo preco a ser fixado sera valido a partir da publicagao no Diario
Oficial.

14.6 Para os fins de que trata este item do Edital, considerar-se-a preco de mercado:

14.6.1 Aquele apurado por meio de média aritmética entre os precos pesquisados
dentre, no minimo, trés empresas do ramo, regionalmente, ou, caso nao exista tal
numero, dentre as existentes.

15. PAGAMENTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 A (s) dotacdo(des) orcamentaria(s) para o exercicio de 2020, destinada(s) ao
pagamento do objeto licitado esta(do) prevista(s) e indicada(s) no processo pela area
competente da Prefeitura Municipal de Passabém.

P UNID. SUB UNID. 5

ORGAO ORGCAMENTARIA | ORCAMENTARIA CODIGO/NATUREZA/PROJ/ATV | FONTE | FICHA
02 03 01 04.122.0052.2012 - 3.3.90.39.00 100 79
02 03 01 04.122.0052.2014— 3.3.90.39.00 100 97

15.2 A parte das despesas decorrentes desta licitacdo que nao forem realizadas em
2020, correrao a conta de dotacdes orcamentarias proprias de exercicios futuros.

15.3 O pagamento decorrente do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Tesouraria
da Prefeitura Municipal de Passabém em_ até 10 (dez) dias corridos apés o
encerramento _do més, mediante depdsito bancario em nome da proponente, por
processo legal, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal Eletrénica e apresentagao de
relatério dos servicos executados no periodo, devidamente aprovado.

15.4 A Nota Fiscal/Fatura que apresentar incorregcdes sera devolvida a Contratada e
seu vencimento sera prorrogado por mais 10 (dez) dias apds a data de sua apresentacao
valida.

15.5 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, posteriormente a
emissdo do Empenho Prévio, obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitacdo e de proposta de preco e no proéprio
instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ,
mesmo que aquele de filial ou da matriz.

15.6 Se o servigo nao for realizado conforme condigbes deste edital, o pagamento ficara
suspenso até seu recebimento regular.

15.7 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.
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15.8 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao, qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de precos.

16. DO CANCELAMENTO DA ATA E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1 Havera cancelamento automatico da Ata de Registro de Pre¢os nos seguintes
casos:

16.1.1 Por decurso do prazo de vigéncia;
16.1.2 Quando nao restarem fornecedores registrados; ou

16.1.3 Pelo Municipio de Passabém - MG, quando caracterizado o interesse
publico.

16.2 Havera o cancelamento do registro do fornecedor, por intermédio de processo
administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos seguintes
casos:

16.2.1 A pedido, quando o fornecedor comprovar estar impossibilitado de cumprir
as exigéncias da Ata de Registro de Precgos, na ocorréncia de fato superveniente que
venha comprometer a perfeita execugao, decorrentes de caso fortuito ou de forca
maior, devidamente comprovado;

16.3 Pela Administra¢do, unilateralmente, quando:

16.3.1 O fornecedor nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

16.3.2 O fornecedor perder qualquer condicdo de habilitacao e qualificacao técnica
exigida no procedimento licitatorio;

16.3.3 Por razdes de interesse publico, devidamente, motivado e justificado;

16.3.4 O fornecedor ndo cumprir as obriga¢cdes decorrentes da Ata de Registro de
Precos;

16.3.5 Ficar caracterizada qualquer hipétese de inexecucgao total ou parcial das
condicbes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos ou nos pedidos de compra
dela decorrentes.

16.4 Nao havera obrigatoriedade de a administragdo contratar qualquer quantidade,
podendo, inclusive, realizar outro procedimento licitatorio para aquisicdo do mesmo
objeto, respeitando-se a preferéncia ao beneficiario do registro, em igualdade de
condigdes, nos termos do artigo 15, § 4° da Lei 8.666/93.

16.5 Os servicos serao de digitalizagdo de documentos com tratamento OCR de: 1 -
Notas de Empenho; 2 - Extratos Bancarios; 3 — Convénios; 4 — Portarias; 5 - Leis
Municipais; 6 — Decretos; 7 - Processos Licitatérios dos exercicios de 2017, 2018, 2019 e
2020 com fornecimento de softwares, mao de obra e equipamentos necessarios.
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16.6 Todo o servigo devera ser realizado na sede da Prefeitura Municipal de Passabém,
nao sendo permitido a retirada de quaisquer documentos do local de trabalho.

16.7 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, somente apos a
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes qualitativas e quantitativas e
consequente aceitacdo da CONTRATANTE.

16.8 O recebimento pelo CONTRATANTE nao modifica, restringe ou elide a plena
responsabilidade da CONTRATADA de prestar os servicos de acordo com as condi¢des
contidas no Edital, seus Anexos e na proposta da CONTRATADA, nem invalida qualquer
reclamacao que o CONTRATANTE venha a fazer em virtude de posterior constatagao de
servico inadequado.

16.9 O Setor competente para receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o
objeto desta licitagdo sera a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas,
observados os artigos 67 a 76, da Lei Federal n° 8.666/93.

17 SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 O nao cumprimento do constante neste edital e seus anexos pela inexecucéao total
ou parcial do contrato sujeitardo o detentor as penalidades previstas nas clausulas 10% e
112 do Contrato (Anexo VIII), no art. 87 da Lei Federal 8666/93.

18  DISPOSICOES GERAIS

18.1 Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

18.1.1 Anexo | — Termo de Referéncia - Especificagdo do Objeto;
18.1.2 Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
18.1.3 Anexo lll — Modelo de Carta de Credenciamento;

18.1.4 Anexo IV - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de fato impeditivo e de
Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho;

18.1.5. Anexo V - Modelo de Declaracdo de Pleno Cumprimento aos Requisitos da
Habilitacao;

18.1.6 Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de pequeno
Porte;

18.1.7 Anexo VII — Modelo de Declaragao de nao ter sido Declarada Inidénea;
18.1.8 Anexo VIl - Minuta da Ata de Registro de Precos;
18.1.9 Anexo IX — Minuta de Contrato.
18.2 A licitante é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das informagdes

prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
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implicara na imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das san¢bes administrativas, civis e penais cabiveis.

18.3 Este instrumento convocatério e seus anexos sao complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido, independentemente de transcrigao.

18.4 A apresentagcdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregao
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

18.5 Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo
se o original for substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes
de licitantes desclassificados e envelopes “Proposta Comercial” de licitantes inabilitados.

18.6 Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas de prego, o Pregoeiro
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais
especializados.

18.7 O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentagao e proposta, desde que nao contrariem a legislagcéo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal n° 8.666/93.

18.8 Se houver solicitagdo de documentos, estes deverao ser apresentados no original
ou em coépia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo das copias
simples que deverao estar obrigatoriamente, acompanhada dos documentos originais
para conferéncia do Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

18.9 O nao cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitagdo do licitante ou a
desclassificagao da proposta.

18.10 A participagao do licitante implica o conhecimento integral dos termos e condigdes
inseridos neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

18.11 As decisdes do Pregoeiro serdo publicadas no “Quadro de Avisos”, Orgéo Oficial
do Municipio, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da
Lei n° 8.666/93 e divulgadas no quadro de avisos.

18.12 A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio de Passabém revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no quadro de avisos
para conhecimento dos participantes da licitagao.
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18.13 O Municipio de Passabém podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

18.14 Para atender a seus interesses, o Municipio de Passabém reserva-se o direito de
alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

18.15 Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderao ser feitos através do e-mail:
licitacoes@passabem.mg.gov.br e/ou via fone (31) 3836-1130.

18.16 Fica eleito o foro da Comarca de Itabira, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Passabém, em 12 de agosto de 2020.

Ronaldo Agapito de Sa
Prefeito

Praga Sao José, 300, Centro, Passabém, MG, 35.810-00
31 3836-1130 - licitacoes@passabem.mg.qgov.br

22



Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICAGAO DO OBJETO

PROCESSO LICITATORIO N° 042/PMP/2020
PREGAO PRESENCIAL - SRP N° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

1 - OBJETO:

REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE (MEI, ME,
EPP) PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM
TRATAMENTO OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED -
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS DE;

1 - NOTAS DE EMPENHO, 2 - EXTRATOS BANCARIOS, 3 - CONVENIOS, 4 -
PORTARIAS, 5 - LEIS MUNICIPAIS, 6 — DECRETOS, 7 - PROCESSOS LICITATORIOS
DOS EXERCICIOS DE 2017, 2018, 2019 E 2020 COM FORNECIMENTO DE SOFTWARES,
MAO DE OBRA E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS.

2 — JUSTIFICATIVA:

2.1. A Prefeitura Municipal de Passabém possui arquivos descentralizados que dificultam a
pesquisa e a disponibilizacdo de documentos quando sao necessarios.

2.2. A digitalizacdo e armazenamento virtual dos documentos proporcionara economia de
espaco fisico e otimizagcao no tramite interno de documentos.

2.3. A Contratada deve estar devidamente habilitada e registrada nos 6rgaos pertinentes as
suas atividades comerciais, quais sdo: Junta Comercial, Receita Federal, Secretaria de
Fazenda do Estado e outros 6rgaos. Os documentos necessarios a habilitagdo deverao estar
com prazo vigente, a excegao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coépia autenticada por
tabelido de notas ou por servidor da unidade que realizara a contratagédo, ou publicagcdo em
orgaos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de
documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste Termo de Referéncia.

3 - DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

s . Quant.

Item Descrigao Unid. Estimada

HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO DE ATE 100 GB NAS NUVENS;

compreendendo os seguintes servigos:

1. SEGURANCA

a) Monitoramento, gerenciamento, Antivirus e Service Desk baseado
em ITIL;

01 Més 06

b) Firewalls redundantes;
2. CONECTIVIDADE
a) Virtual Private Network (VPN);
b) Protocolo MPLS;
c) Links de internet multi contingenciados com garantia de banda
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Full-Duplex;
d) Links ponto a ponto.
3. ARMAZENAMENTO
a) Backups completos da estrutura de virtualizagdo com recuperagao
de dados de forma rapida;
b) Storages e meios de armazenamento das mais variadas
tecnologias.

PRESTAGAO DE SERVIGO DE LICENCIAMENTO DE USO DE
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
— GED, compreendendo as seguintes especificagbes:

a) Sistema totalmente via web com usuarios ilimitados;

b) Indexacdo de Documentos, com até 20 (vinte) indices por
documento;

c) Classificagdo (Cadastro em BD e distribuicdo em pastas) de lotes
através de arquivos XML

d) Formulario de Pesquisa e Filiragem, de acordo indices
previamente cadastrados;

e) Visualizagdo do PDF integrado no GED;

f) Download de Arquivo;

g) Envio de Arquivo por E-mail;

02 h) Assinatura Digital de Documentos em lote (ICP-Brasil); Mes 06
i) Edicao e Exclusdo de Documentos;
j) Sistema com contagem automatica de paginas integrado;
k) Possui aplicativo 10S e Android para que os usuarios possam
fazer consulta dos documentos digitalizados, assinatura digital e
ainda envio de documentos para e-mails;
I) Possuir API para integracdo com o site do municipio, com os
seguintes modulos:
1 - Licitagdes;
2 - Contratos;
3 - Legislagbes;
m) Suporte técnico do sistema, sendo de segunda a sexta das 07:30
as 17:00;
PRESTAGAO DE SERVIGCO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA PARA
OPERACIONALIZACAO, DIGITALIZACAO, INDEXACAO DE
DOCUMENTOS E FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS (SCANNERS
PROFISSIONAIS E SOFTWARES PARA DIGITALIZACAO),
03 compreendendo 0s seguintes servigos: Pag | 170.000

a) Fornecimento de scanner (s) profissional, com volume minimo diario
de processamento: 5.000 folhas, conforme quantidade demandada para
atender o respectivo municipio;

a) Higienizagao basica dos documentos, onde tem por objetivo a retirada
de detritos como, poeira, insetos, fuligem etc., que provocam a
deterioracdo da documentacao. E realizada mediante limpeza de
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documentos de folha a folha;

b) Retirada de agrupadores metalicos (clipes, grampos, garras, etc.) sao
retirados de todos os documentos e anexos, para evitar que as oxidacdes
desses materiais, sejam transferidas para o papel.

c) Digitalizagcdo dos documentos com insergéo de indices de acordo
predefinicdo da na administragdo municipal;

d) Efetuar o controle de qualidade das imagens digitalizadas: conferéncia,
imagem por imagem, comparando o documento original com a imagem
capturada;

4. RESPONSABILIDADES PELOS SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO
4.1. Sera responsabilidade da CONTRATANTE, dentre outras:

4.1.1. Disponibilizar espaco fisico de aproximadamente 8m? (oito metros quadrados) com total
seguranga, contendo mesas, cadeiras e estante em quantidades suficientes para organizagao
dos documentos a serem digitalizados;

4.1.2. O espaco disponibilizado contara com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede,
iluminacao e mobiliario capaz de suportar o trabalho;

4.1.3. Disponibilizagdo de toda a documentacido e processos referente aos atos da
Administracédo dos periodos contratados;

4.1.4. Indicar servidor publico para acompanhamento e atendimento as necessidades do bom
desempenho dos trabalhos;

4.1.5. Proporcionar todas as facilidades e condi¢gbes para que a contratada possa
desempenhar os compromissos assumidos;

4.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e a qualidade do(s) servigo(s)
efetuado(s).

4.1.7. Encaminhar a Ordem de Servigo a Contratada.

4.1.8. Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos, contra a apresentagdo da Nota
Fiscal, através de crédito em conta.

4.2. Seraresponsabilidade da CONTRATADA dentre outras:

4.2.1. Utilizar méao de obra propria, em quantidade suficiente e necessaria a execucao dos
servigos nos prazos pactuados;

4.2.2. Os profissionais designados para execugao dos trabalhos, deverao prestar os servigos
em dias uteis no horario de 08:00 as 17:00hs;

4.2.3. Os funcionarios da CONTRATADA deverao executar os servigos de Digitalizagdo dos
documentos dentro das dependéncias da CONTRATANTE em local disponibilizado pela
mesma;

4.2.4. A CONTRATADA ira responsabilizar-se pelos equipamentos (computador, scanner,
estabilizadores, etc.) e mao de obra, necessarios a execugéo dos servigos;

4.2.5. A CONTRATADA ira realizar os servigcos com o objetivo de garantir a integridade dos
processos e documento;
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4.2.6. Utilizar na etapa de digitalizacdo os scanners especificos de alto desempenho para
cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem gerado;

4.2.7. Realizar o processamento/digitalizacédo de documentos em papel diversos tamanhos e
de diferentes gramaturas e microformas diversas, considerando-se que, em sua maioria, 0s
documentos a serem digitalizados serao do tipo A4;

4.2.8. Executar a digitalizagdo dos documentos, em conformidade com as especificagdes de
imagem indicadas a seguir: - TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A; - escala bitonal (preto e branco),
grayscale (nos casos indicados) ou colorido; - resolugdo de 300 DPI ou superior; - para o
armazenamento, a imagem podera sofrer redugdes de informagado com foco na otimizagao do
tamanho do arquivo;

4.2.9. Tomar os cuidados necessarios a perfeita execucao dos trabalhos;

4.2.9. Comprometer-se a manter total sigilo e ndo divulgar quaisquer informag¢des de
propriedade da Contratante, sem a prévia autorizagéo;

4.2.10. Entregar os Relatorios dos servigos realizados, mensalmente até o 3° dia do més
subsequente a prestagcédo dos servigos, descrevendo os servigos realizados no periodo;

4.2.11. Arcar com todas as despesas de transporte, alimentacdo, hospedagem de seus
empregados para a prestagao do servigo, quando necessario, sem énus para a Administragéao
Municipal,

4.2.12. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execugao do contrato;

4.2.13. Dar total garantia pela qualidade dos servigos, imputando-lhe o 6nus decorrente da
cobertura dos prejuizos pela entrega dos mesmos em desconformidade com o especificado
no TR;

4.2.14. Implementacao de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup
devera ser realizado diariamente no micro onde serao feitas as digitalizacbes e geradas
novas copias de seguranga diariamente em HD Externo ou na Nuvem;

5. DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARE:

5.1. Os equipamentos e software necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, objeto
desta licitagéo, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, que devera fornecer no minimo:

5.1.1. Os equipamentos de captura de imagens (scanner) deverao possuir no minimo,
as seguintes caracteristicas técnicas:

5.1.2. Formato de papel suportado: A3, A4, A5, A6, oficio e carta;

5.1.3. Tecnologia de captura: CCD (Charged-Couple Device) ou CMOS (Contact Image
Sensor);

5.1.4. Preto &Branco:1 bit

5.1.5. Resolugéo ética: 600 dpi;

5.1.6. Tons de cinza: 256 niveis (8 bits);

5.1.7. Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;
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5.1.8. Alimentagao de documentos: Manual e automatica (ADF);
5.1.9. Alimentador automatico: Capacidade minima de 100 folhas;

5.1.10. Detecgdo automatica do tamanho do papel, permitindo agrupar documentos de
diferentes tamanhos na bandeja de entrada;

5.1.11. Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);
5.1.12. Velocidade minima de 100 ppm (em modo paisagem, simplex,

5.1.13. Velocidade de minima 200 ipm (em modo paisagem, duplex, Escaneamento frente e
verso em uma unica passagem;

5.1.14. Gramatura do papel: 60 a 120 g/m?;

5.1.15. Volume minimo diario de processamento: 5.000 folhas;

5.1.16. Deve possuir dispositivo de detecg¢ao ultrassdnico de dupla alimentacéo;
5.1.17. Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

5.1.18. Deve possuir capacidade de alinhamento automatico das imagens dos documentos
digitalizados.

5.2. Software de digitalizagao com as seguintes caracteristicas minimas:

5.2.1. Possuir capacidade de digitalizagao interativa, entendida como o processo de captura
de imagens em que o mesmo usuario efetua a digitalizacéo, controle de qualidade, indexagao
e armazenamento da imagem, na mesma estag¢ao de trabalho.

5.2.1.1. Sem limites de imagens.

5.2.2. Interface grafica com o usuario para todos seus componentes (captura, visualizagao,
controle de qualidade, edicdo de imagem, indexagdo e exportagdo) em idioma portugués
(Brasil)

5.2.3. Permitir organizar os documentos em Pastas e subpastas.

5.2.4. Capacidade de suportar imagens coloridas, em branco e preto, e em tons de cinza.
5.2.5. Exportagao das imagens em PDF-A,;

5.2.5.1 Exportagao dos indices em padrdo XML com as respectivas informagdes (Exemplo):
<field level = "document" name = "Nome" value = "OP"/>

<field level = "document" name = "Titulo" value = "OP"/>

<field level = "document" name = "Empresa" value = "PREFEITURA EXEMPLO"/>

<field level = "document" name = "Data de Pagto" value = "23/02/2020"/>

<field level = "document" name = "Ficha" value = "320"/>

<field level = "document" name = "Fonte" value = "102"/>

5.2.6. Possuir a funcionalidade de redigitalizagédo inteligente, eliminando a necessidade de
recolocar o documento no scanner para digitalizar novamente;
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5.2.7. Controle de Qualidade durante e apds a digitalizagao, inclusive com os recursos de
perfil.

5.2.8. Capacidade de visualizar, durante a captura, todos os documentos digitalizados com 16
imagens simultédneas em tela.

5.2.9 Capacidade de ampliagao e redugao de visualizagdo (zoom-in e zoom-out) em todos os
documentos digitalizados.

5.2.10. Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;

5.2.11. Ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner.

5.2.12. Eliminagdo automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentagdo de
documentos de tamanhos variados.

5.2.13. Criagao de até 20 campos de indexacéo.
5.2.14. Capacidade de ajuste do nivel de compactac&o dos arquivos de imagens coloridas.

5.2.15. Possibilidade de indexagédo automatica por OCR/ICR sazonal e ou cddigo de barras,
além de digitagdo manual de indices.

5.2.16. Permitir a busca dos dados da indexagdo em qualquer pagina do documento, a partir
de um documento padrao;

5.2.17. Utilizagdo de mecanismo de OCR na indexagcdo com reconhecimento do idioma
portugués brasileiro.

5.2.18. Reconhecimento de cddigos de barra padrdes de mercado, inclusive Code 25, Code
39, EAN e UPC.

5.2.19. Capacidade de realizagao automatica e manual das seguintes operag¢des sobre lotes
de imagens na etapa de digitalizagéo:

a) Binarizagao por qualidade do texto,
b) Binarizag&o por qualidade da imagem,
c) Binarizagao rapida,

d) Recorte de imagem (corte de borda, corte de margem, corte da imagem em colunas e
linhas),

e) Eliminacao de linhas laterais,

f) Rotagao de 90°, 180° e 270°,

g) Alinhamento automatico,

h) Retirada de sujeira,

i) Contraste automatico,

j) Reforco de contorno,

k) Eliminagdo de paginas em branco,

I) Ordenacédo de operagoes,
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m) Controle de alimentacéo,
n) Unido de paginas digitalizadas num sé arquivo.
o) Acionamento automatico de mesa via “Temporizador”.

p) Capacidade de realizagdo manual das seguintes operagdes sobre lotes de imagens na
etapa de controle de qualidade:

p-1. Deteccgao e tratamento de borda automatico e manual;

p-2. Ajuste manual e automatico de brilho e contraste de imagens via software, de forma a
compensar diferentes tipos de documentos sem necessidade de interromper o processo
de digitalizagédo para reconfigurar manualmente o equipamento;

p-3. Inverséo;
p-4. Rotacéo;
p-5. Zoom;

p-6. Remocao de ruidos, bem como as operagdes listadas no processo de digitalizagéo;

p-7. Possibilidade de definigdo de modos de operagao do scanner (resolugéo, indices,
parametros de melhoria da imagem, rotagao, luminosidade, contraste, etc.) e definicao de
quais modos podera ser utilizado (templates);

p-8. Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edigdo das imagens digitalizadas
que permita realgar, retocar e alterar as imagens, melhorando sua visibilidade;

p-9. Impressao do documento em tamanho original,
p-10. Possibilidade de reorganizar as imagens de um documento com multiplas imagens;

p-11. Possibilidade de eliminar automaticamente paginas em branco durante o pos-
processamento;

p-12. Capacidade de definir zonas de imagem para visualizagdo, conforme se percorre os
campos de indexacdo, e capacidade de armazenar as imagens em formato compativel
com gravagao em midia Optica;

5.3. Software de GED (Gerenciamento eletronico de Documentos) com as seguintes
caracteristicas minimas:

5.3.1. Ser desenvolvida totalmente para ambiente web, com licenca mensal para usuarios
ilimitados;

5.3.2. Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.
5.3.3. Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.

5.3.4. Permitir a busca de documentos de acordo com os indices predefinidos pelas
administragcdes municipais;

5.3.5. Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.

5.3.6. Possibilitar a assinatura eletrbnica de arquivos em lote com certificados homologados
pela ICP Brasil, garantindo a autenticidade e integridade do conteudo.

5.3.7. Permitir a visualizagdo de arquivos assinados digitalmente dentro do sistema.
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5.3.8. Deve possuir ferramenta monitoramento de quantidade de documentos inseridos e total
de paginas;

5.3.9. Possuir aplicativo multiplataforma (I0S e Android), com as mesmas funcionalidades da
versdo WEB;

6. DA EXECUGAO DO SERVIGO DE DIGITALIZAGAO
6.1. O processo de digitalizagao devera seguir o seguinte procedimento:
6.1.1. Coleta e transporte:

6.1.2. Os documentos deverao ser retirados nos locais previamente indicados pela Prefeitura
Municipal, devidamente protocolados.

6.1.3. Transportados por meios proprios da licitante, até o Bird de digitalizacdo, local a ser
definido pela prefeitura.

6.2. Preparagao:

6.2.1. Recepcédo dos documentos: protocolo de entrada;

6.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernagdes, etc;
6.2.3. Expurgo das duplicidades;

6.2.4. Separagao dos documentos que néo serao digitalizados;

6.3. Limpeza:

6.3.1. Desmetalizacéo (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas adesivas,
lembretes, etc;

6.3.2. Aplainamento: retirada ou minimizagdo das dobraduras, apara e conserto das bordas
Limpeza geral,

6.4. Classificagao:

6.4.1. Definicao das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de referéncia;
6.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;

6.4.3. Identificagdo dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

6.4.4. Separagdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de
conservacgao, etc.);

6.4.5. Criacgao e identificagao dos lotes de processamento;

6.4.6. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o processo
de preparagdo. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial de
apresentacédo da documentagao, precisam ser registradas em um documento oficial,

6.5. Digitalizagao:
6.5.1. Gerar a imagem eletrénica do documento através da captura dos dados pelo scanner;

6.5.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do
scanner) para tratar as imagens;

6.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentagao;
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6.6. Tratamento da imagem e processamento:

6.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de binarizagéo
(limiarizagao) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

6.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;
6.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo ndo removeu;
6.7. Indexagao:

6.7.1. ldentificagdo automatica do tipo de documento através de Cddigos de Barras, OCR
zonal, e comparagao de imagens, garantindo assim a exatiddo dos campos para posterior
consulta;

6.7.2. Configuragdo das imagens capturadas, onde serdo validadas e indexadas automaticas
(via arquivos do SICOM), disponibilizados pela CONTRANTE ou manualmente, através de
campos a serem definidos pelo CONTRATANTE, que na maior parte das vezes, encontram-se
na primeira pagina de cada processo, ou com outros valores necessarios para a localizagao
dos documentos, gerando arquivos TXT ou XML, para carga no sistema de GED, conforme
tabela para indexacgéao abaixo:

Tipo de documento Descrigao Campos de Indexacgao

1 - NUMERO DO PAGTO;

Estes documentos s&o os 2 _TIPO DA DESPESA.
empenhos com as notas de | 5 A\ ORECIDO

Pagamentos .
Orgamentarios e Extra- | P292mentos orgamentarios com | 4 _pata PAGAMENTO
. - as devidas notas fiscais,
Orgcamentarios 5-FONTE
comprovantes de pagamentos, 6 - VALOR
requisicbes e relatérios que 7 - HISTORICO
integram - a - comprovagao  de Total de 07 campos de indexagao
despesa
Est d ¢ = 1-ANO DA LICITACAO;
rso§:ssosocum;?a?ésriossao Sgg 2 - NUMERO PROCESSO
Licitagoes P : LICITATORIO;

compostos pelo Edital e seus
anexos, pareceres, as propostas
e demais documentos neles
constantes

3 - MODALIDADE DA LICITACAO;
4 — NUMERO DA MODALIDADE,
5-TIPO DA MODALIDADE,
6 — OBJETO
Total de 06 campos de indexagéao
1-ANO CONTRATO;
2 - NUMERO CONTRATO;
Contratos/ Atas de 3 - NUMERO PROCESSO;
Registro de Pregos/ LICITATORIO;

Aditivos 4 — OBJETO DO CONTRATO
5 - FORNECEDOR,
6 - DATA CONTRATO;
Total de 06 campos de indexagao
1-ANO DO CONVENIO;

Estes documentos sao os
contratos e seus aditivos
assinados pela Prefeitura

Estes documentos sdo os 2 - NUMERO CONVENIO,

Convénios convénios firmados pela 3 - NOME CONVENENTE,
Prefeitura, com o governo 4 - DATA CONVENIO
estadual, federal etc. 5-0OBJETO

Total de 05 campos de indexagéao
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1 - ANO DA LEGISLAGAO;

Estes documentos sdo 2 - DATA DE SANCAO;
Legislagao (Leis, a legislagéo municipal; 3 — EMENTA,;
Decretos, Portarias) Total de 03 campos de indexacao
1-ANO,
Estes documentos sdo as|2-MES,
Conciliagoes conciliagdes bancarias | 3 - FICHA CONTA,
Bancarias juntamente com os extratos das | 4 - BANCO,
contas bancarias 5-AGENCIA,

6 - CONTA CORRENTE
Total de 06 campos de indexagao

1-TIPO DO DOCUMENTO;

Estes documentos relativos aos | , _ \oME DO SERVIDOR;

Servidores Publicos servidores publicos municipais;
(Termo de Posse, 3 - CPF DO SERVIDOR;
. dn?|?1?st:?atz\s/os 4 — DATA (ADMISSAO, POSSE,
’ RESCISAO)

Rescisées etc.)
Total de 04 campos de indexagéao

6.8. Preparacgao para Devolugao:

6.8.1. Preparagao dos documentos para a devolug¢ao ao usuario (interno ou externo)

6.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizagcao que chegaram ao bird.
6.9. Devolugéo:

6.9.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela contratante e
em igualdade de condi¢bes a que foram recebidos.

7 - DEMONSTRAGAO DO OBJETO LICITADO

7.1. Terminada a fase de recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
sera procedida a demonstragdo da funcionalidade do sistema, onde, somente sera
solicitada da licitante classificada em primeiro lugar, para garantir que esta solugao
atenda a todas as exigéncias do edital.

7.1.1. A Empresa tera que atender 80% dos itens exigidos na demonstracéo, e os 20
% restantes deverao ser atendidos em um prazo de até 30 dias. Esta demonstragcédo sera
realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Passabém/MG, em data e horario
definidos pelo pregoeiro, e n&o ultrapassando o prazo de 05 (cinco) dias apds o encerramento
do certame.

7.1.2. A licitante devera demonstrar as funcionalidades exigidas neste termo de
referéncia, mediante apresentacéo de projeto piloto no local determinado pelo requerente.

7.2. A Prova de Conceito sera analisada por comissao técnica, com o objetivo de aferir a
adequacéo do servigo ofertado as especificagbes exigidas;

7.3. A Comissao Técnica sera formada por, no minimo 01 (um) profissional da area de
Tecnologia da Informacgao/informatica;
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7.4. O Municipio reserva-se o direito de ndo aceitar a prova de conceito, caso
nos testes o equipamento ou software n&o seja capaz de cumprir as especificacdes exigidas
neste edital e seus anexos.

7.5. A demonstracao do sistema de gerenciamento, assim como dos equipamentos
utilizados no processo, tera inicio em até 05 (cinco) dias apés o encerramento do
certame apos a convocacao da licitante, para demonstracio das conformidades das
funcionalidades exigidas e especificagbes técnicas referentes a digitalizagao,
armazenamento de forma digital e disponibilizagao dos documentos através do sistema
de gerenciamento de documentos via web que tenha ofertado;

7.6. A comissao técnica de avaliagdo possuira as seguintes prerrogativas:

7.6.1. No processo de demonstragao do sistema, intervir ou ndo, com questionamentos e
pedidos de esclarecimentos, o que a empresa licitante devera sanar os questionamentos de
forma imediata;

7.6.2. Elaboracdo de pareceres acerca da solugao norteando-se nas especificacdes

técnicas contidas neste termo de referéncia, confrontando-as com a demonstracéo realizada
pela empresa licitante, encaminhando a documentacdo posteriormente a comissao de
licitacao;
7.7. De acordo com os pareceres técnicos, a comissdao de licitagdo verificara a
comprovagao da veracidade das informagbes prestadas pela licitante. Sendo comprovadas,
sera adjudicado o objeto a licitante. Caso a licitante ndo comprove as especificagdes
técnicas sera convocada a licitante subsequente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, para respectiva demonstragao do objeto licitado;

7.8. A prova de conceito da solugao ofertada devera ser apresentada sem custos
para o Municipio.

7.9. A licitante que for reprovada na prova de conceito ndo tera direito a qualquer
indenizacio.

7.10. Todos os testes serdo feitos em um mesmo dia.

7.11. Para a demonstracdo do objeto licitado, a licitante devera disponibilizar todos os
equipamentos necessarios, assim como demonstrar o funcionamento da ferramenta através
de acesso via web possibilitando que seja verificado o processo de digitalizagao,
armazenamento, busca, visualizagdo e download;

7.12. Apos o inicio dos testes, caso acontega algum problema por parte da licitante, que
impega de realizar integralmente os testes, e a mesma ndo conseguir corrigi-lo até as 16h, a
licitante sera eliminada do processo licitatorio.

7.13. Caso haja algum impedimento técnico ou fato superveniente, por parte do municipio, a
licitante podera ser dispensada de realizar algum teste.

8 — DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS

8.1.  Os recursos para pagamento dos servigos previstos neste termo serdo cobertos com
as seguintes dotagoes:

UNID. SUB UNID.

ORGCAMENTARIA | ORCAMENTARIA CODIGO/NATUREZA/PROJ/ATV | FONTE | FICHA

ORGAO
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02 03 01 04.122.0052.2012 — 3.3.90.39.00 100 79

02 03 01 04.122.0052.2014— 3.3.90.39.00 100 97

9 — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E DO CONTRATO

9.1. O prazo de vigéncia/validade da ata de registro de pregcos sera de doze meses,
incluidas eventuais prorrogacdes, conforme o inciso Il do § 32 do art. 15 da Lei n® 8.666, de
1993, iniciando sua vigéncia na data de sua formalizagao;

9.2. A vigéncia dos contratos decorrentes do Registro de Precos sera definida nos
instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993;

9.3. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precgos.

9.4. Por se tratar de Registro de precos, no qual ndo existe a possibilidade de se mensurar
quais fontes serdo utilizados, o Contrato podera ser substituido por Nota de Empenho;

9.5. Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, ndo serdao obrigados a
contratagdo, exclusivamente por seu intermédio, dos servigos objeto da Ata, podendo utilizar,
para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, deste fato, caiba recurso ou
indenizacao de qualquer espécie a empresa detentora.

10 - DOS PAGAMENTOS

10.1. Os pagamentos serdo efetuados até o 10 (décimo) dia do més subsequente ao
vencido e emissdo da respectiva Nota Fiscal, aprovada pela Secretaria Municipal de
Administragcdo, por meio de depdsito em conta bancaria a ser informada pela contratada ou,
eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as partes;

10.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados;

10.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagao,
qualquer obrigacéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos;

10.4. Em hipdtese alguma a CONTRATADA podera suspender a prestagao de servigos dos
objetos desta licitagdo, com alegagdes no atraso de pagamento, exceto se o pagamento por
parte da Administragao for superior a 90 (noventa) dias conforme estabelece o art. 78, inciso
XV da Lei Federal de Licitagdo n°: 8.666/93, sob pena de incorrer nas sang¢des descritas no
art. 87 da mesma Lei.

11 — DISPOSICOES FINAIS
11.1. O critério de julgamento da presente licitacdo sera o de Menor Preco Global.

11.2. A detentora da Ata de Registro de Precos prestara os servigos objeto desta licitagéo,
em carater continuo, de acordo com as especificacbes e normas requeridas, utilizando
recursos apropriados, devendo dispor de infraestrutura, equipamentos, materiais e
profissionais necessarios a execugao dos servicos;

11.3. Os prazos para realizagdo dos trabalhos deverédo seguir cronograma elaborado pela
administragdo municipal;
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11.4. O prazo para inicio dos trabalhos sera apés a emissdo da Ordem de Servigos, onde a
empresa vencedora devera iniciar em até 05 (cinco) dias uteis;

11.4.1. A Prefeitura Municipal de Passabém se reserva o direito de definir a quantidade de
servigo a ser realizado em cada ordem de servigo emitida;

11.5. A detentora da Ata de Registro de Pregos devera nomear e manter preposto para
representa-la perante a Contratante e assisti-la em todas as questdes relativas a execugao do
contrato.

11.5. A detentora da Ata de Registro de Pregos devera manter sob a sua exclusiva
responsabilidade toda a supervisdo e diregdo da execugdo completa e eficiente da
Ata/Contrato.

11.6. Os critérios de organizagéo e a forma de armazenamento dos servigos deverao ser
definidos em conjunto com a detentora, observando as caracteristicas de indexagao e
composig¢ao dos documentos;

11.5. A detentora devera refazer os servigos considerados inadequados no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis a contar da comunicagao da Secretaria Municipal de Administragao;

11.6. A detentora da Ata de Registro de Precos devera acatar todas as orientagdes do
Municipio, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, no escopo da Ata/Contrato,
prestando, por escrito, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
obrigando-se, ainda, a atender prontamente a todas as reclamacgdes atinentes, a quaisquer
aspectos da execugao contratual.

11.6. A fiscalizacdo dos servigos sera da Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura
Municipal de Passabém, ou de quem esta determinar;

11.7 A detentora da Ata de Registro de Pregos se responsabilizara pela permanente
manutencao da validade da documentacéo: Juridica, Fiscal, Técnica e Econémico-Financeira
da empresa.

12 — DA ADESAO DE ORGAOS E ENTIDADES QUE NAO PARTICIPARAM DO REGISTRO
DE PRECOS

12.1. Os 6rgéos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem
fazer uso da ata de registro de precos, deverdo consultar a Administracdo da ata para
manifestagcéo sobre a possibilidade de adesao.

12.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesédo, desde que né&o prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com a Administracdo e orgaos participantes.

12.3. As aquisi¢cbes ou contratagdes adicionais decorrentes da adesdo a Ata de Registro de
Precos ndo poderédo exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de Registro de Pregos para o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

12.4. O instrumento convocatério devera prever que o quantitativo decorrente das adesbes a
ata de registro de pregcos ndo podera exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de
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cada item registrado na ata de registro de pregos para a Administracdo e O6rgaos
participantes, independente do numero de 6rgaos n&o participantes que aderirem.

12.5. Apés a autorizagdo da Administracdo, o 6rgédo n&o participante devera efetivar a
aquisigao ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

12.6. Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla
defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagao as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias a
Administracao.

13 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

13.1 A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo o
Municipio de Passabém revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no quadro de avisos para
conhecimento dos participantes da licitagao.

13.2 O ndo cumprimento do estabelecido neste Termo de Referéncia acarretara ao
fornecedor, as penalidades legais cabiveis, ficando eleito o foro da Comarca de Itabira, para
dirimir qualquer questéo oriunda deste.

13.3 Assim sendo, confeccionou-se este termo de referéncia que sera parte integrante do
Edital para locacdo dos bens em questdo, do qual as partes tomardo conhecimento se
comprometendo a cumpri-lo em seu inteiro teor.
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MODELO DE PLANILHA/PROPOSTA COMERCIAL

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, nds, abaixo assinados, apresentamos a presente proposta
para o objeto licitado, em conformidade com o Edital mencionado.

Item

Descrigao

Unid.

Quant.

V. Unit

V. Total

01

HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO DE ATE
100 GB NAS NUVENS; compreendendo os
seguintes servigos:

1. SEGURANCA

a) Monitoramento, gerenciamento, Antivirus e
Service Desk 'baseado em ITIL;
b) Firewalls redundantes;
2. CONECTIVIDADE
a) \Virtual Private Network (VPN);
b) Protocolo MPLS;
¢) ' Links de internet multi contingenciados com
garantia de banda Full-Duplex;
d) Links ponto a ponto.
3. ARMAZENAMENTO
a) Backups completos da estrutura de
virtualizacdo com recuperacao de dados de
forma rapida;
b) Storages e meios de armazenamento das
mais variadas tecnologias.

06

02

PRESTACAO DE SERVICO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS — GED, Compreendendo as
seguintes especificacOes:
a) Sistema totalmente via web com usuarios
ilimitados;
b) Indexacao de Documentos, com até 20
(vinte) indices por documento;
c) Classificaggo (Cadastro em BD e
distribuicdo em pastas) de lotes através de
arquivos XML

06
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d) Formulario de Pesquisa e Filtragem, de
acordo indices previamente cadastrados;

e) Visualizacao do PDF integrado no GED;

f) Download de Arquivo;

g) Envio de Arquivo por E-mail;

h) Assinatura Digital de Documentos em lote
(ICP-Brasil);

i) Edicdo e Exclusdo de Documentos;

j) Sistema com contagem automatica de
paginas integrado;

k) Possui aplicativo I0OS e Android para que os
usuarios possam fazer consulta dos
documentos digitalizados, assinatura digital
e ainda envio de documentos para e-mails;

[) Possuir API para integracao com o site do
municipio, com os seguintes moédulos:

1 - LicitagOes;

2 - Contratos;

3 - Legislagoes;
m)Suporte técnico do sistema, sendo de
segunda a sexta das 07:30 as 17:00;

PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE
MAO DE OBRA ESPECIALIZADA PARA
OPERACIONALIZAGAO, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS
(SCANNERS PROFISSIONAIS E SOFTWARES
PARA DIGITALIZAGAO), compreendendo os
seguintes servigos:

a) Fornecimento de scanner (s) profissional, com

volume minimo diario de processamento: 5.000
folhas, conforme quantidade demandada para
atender o respectivo municipio;

b) Higienizacdo basica dos documentos, onde tem
por objetivo a retirada de detritos como, poeira,
insetos, fuligem etc., que provocam a deterioracao
da documentacao. E realizada mediante limpeza de
documentos de folha a folha;

c) Retirada de agrupadores metalicos (clipes,
grampos, garras, etc.) sao retirados de todos os
documentos e anexos, para evitar que as oxidagoes
desses materiais, sejam transferidas para o papel.
d) Digitalizagao dos documentos com insergao de

03 Pag 170.000
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indices de acordo predefinicdo da na administracao
municipal;

e) Efetuar o controle de qualidade das imagens
digitalizadas: conferéncia, imagem por imagem,
comparando o documento original com a imagem
capturada;

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (1+2+3) | R$_(por extenso)

VALIDADE DA PROPOSTA:
O critério de julgamento da presente licitagdo sera o de Menor Preco Global.

DECLARAMOS QUE:
a) O objeto ofertado atende integralmente os requisitos constantes na especificagao

desta proposta;

b) Os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento
integral das obrigac¢des decorrentes da licitagao;

Cc) Até a formalizagdo da contratagdo esta proposta constituirdA um compromisso de
nossa parte, observadas as condi¢oes do Edital;

d) Conhecemos e concordamos com os termos do edital e do Termo de Referéncia.

NOME DA EMPRESA:
ENDERECO COMPLETO:

CNPJ/MF N°: TELEFONE: -

ENDERECO ELETRONICO:

VALIDADE DA PROPOSTA: (PRAZO POR EXTENSO), CONTADOS DA DATA DE
SUA APRESENTACAO.

LOCAL E DATA:

(assinatura e identificacao)

Carimbo CNPJ

FAVOR NUMERAR AS PAGINAS DE SUA PROPOSTA COMERCIAL
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ANEXO il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

PROCURACAO

A (nome da EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob_o n° 00.000.000/0000-00,com
sede no enderego , heste ato representada pelo (s) (diretores ou

socios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e enderego) , pelo presente instrumento, credencia

procurador(es) o(a) Senhor(a) _(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil),
(Profissao e endereco) , para participar-das reunides relativas' ao processo
licitatério n°® 042/PMP/2020 referenciado (ou de forma genérica para licitacbes em
geral), o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos € propostas, manifestar-
se em nome da EMPRESA, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais,
apresentar lances verbais, negociar precos e demais condigdes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacio, rubricar documentos,
assinar atas, contratos e praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatorio,
a que tudo dara por firme e valioso.

Local e data.

Assinatura
Observacoes:

Preferencialmente utilizar papel timbrado da licitante;

Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa;

Se utilizar o modelo do Anexo Il ou fizer uso de instrumento de procuragao
particular, devera ser observado o disposto no subitem 6.2 deste Edital, quanto

ao reconhecimento de firma.
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ANEXO IV

MODELO DE QECLARA(}AO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E DE
SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

A (NOME DA EMPRESA), com sede no Enderego ,

inscrita no CNPJ/MF sob no n° , representada neste ato por seu procurador in

fine assinado, devido ao interesse em participar da licitagcdo destacada que se encontra
autuada no processo administrativo acima indicado, cujo objeto € o REGISTRO DE PRECOS
PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM
COMO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS, conforme especificagbes e condigcdes presentes no ANEXO | — DO
EDITAL, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

a) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
Processo Licitatorio, assim como que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores;

b) Encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituigdo Federal, ndo mantendo
em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou
em servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de
16 (dezesseis) anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data

(nome, RG, CPF, cargo e assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DA
HABILITACAO

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

A (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.000.000/0001-00, com
sede no endereco: , Fepresentada neste ato-pelo(s) (diretores ou sécios,

com qualificagdo completa — nome, RG, CPF; nacionalidade, estado civil, profissao e

endereco) ,..ha condicdo de interessada em participar da licitagao

destacada que se encontra autuada no processo administrativo indicado, cujo objeto
trata-se do REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO
DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
conforme especificagdes e condigdes presentes no ANEXO | — DO EDITAL, DECLARA,
sob penas da Lei, QUE CUMPRE EM SUA PLENITUDE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Processo Licitatério n° 042/PMP/2020
Pregao Presencial n° 020/PMP/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

A (NOME/RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA) ,
inscrita no CNPJ/MF sob © n° 00.000.000/0000-00, por intermédio de seu representante

legal, o(a) Sr.(a) ,portador do documento de Identidade n°
e CPF n° 000.000.000-00, DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre 0s
requisitos legais para qualificagdo como (incluir uma das

condigbes da 'empresa, se é Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)),
nos termos-da legislacéo vigente, artigo 3° da Lei Complementar n® 123 de 14/12/06, e
que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §4° deste artigo, estando apta a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42° a 49° da referida Lei.

Local e data.

(Assinatura do Representante da Empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

PROCESSO LICITATORIO N° 042/PMP/2020
PREGAO PRESENCIAL RP N° 020/PMP/2020
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
(MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
conforme especificagdbes e condicoes presentes no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA - DO EDITAL.

DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A empresa ......ccoceeeeiiiiinnnnn. inscrita no CNPJ n°® ...................... , representada pelo(a)

Sr.(a) , CPF n° , Declara, sob as penas da

lei, que NAQ estad declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo

Publica.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente. , em de
de 2020.

Assinatura do Representante Legal da Empresa e Carimbo
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ANEXO VIII - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Precos n° __ /PMP/2020
PROCESSO N° 042/PMP/2020
PREGAO PRESENCIAL — SRP N° 020/PMP/2020

Pelo presente instrumento, O MUNICIPIO DE XOOXXXXXX, Pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, situado na RRRRRRRRRRRRRRR, 1000 —
Centro — XXXXXXXXX — MG, inscrito n® CNPJ/MF sob nO xxxxxXxXXXXXXXX,
neste ato, representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
555555555555555555555, titular da  Cédula de Identidade RG n°
- — MG, CPF n° doravante denominado
apenas por GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS ¢ a
empresa Xxxxxxxx, inscrita n© CNPJ nO xxxxxxx, estabelecida na
XXXXXXXXXXXXXXXXX, representada neste ato pelo Sr. Xxxxxxx, Representante
Legal, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n.0 xxxxxx
SSP/xx, CPF/MF n.0 xxxxxxx, doravante denominada apenas por
DENTENTORA, firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, pela Lei
Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente,
n% que couber, as disposicdes da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de1993, com alteragOes posteriores e da Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006, e demais condicdes do Edital que integram este
instrumento de registro e aquelas enunciadas nas clausulas que se seguem:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAGAO DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM COMO O
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS, conforme especificagdes constantes dos Anexos I, que passa a ser parte
integrante desta Ata, para todos os efeitos.

1.2. Os servigos serdo de digitalizacdo de documentos com tratamento OCR de: 1 - Notas de
Empenho; 2 - Extratos Bancarios; 3 — Convénios; 4 — Portarias; 5 - Leis Municipais; 6 — Decretos;
7 - Processos Licitatorios dos exercicios de 2017, 2018, 2019 e 2020.

2. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
2.1. A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses a partir da sua

assinatura.

2.2. Nos termos do art. 15, paragrafo 4°, da Lei Federal 8.666/93, alterada pela Lei Federal
8.883/94, durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o municipio ndo sera
obrigado a contratar os servigos referidos nesta ata.
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2.3. Ocorrendo qualquer das hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal 8.666/93, com as
alteracdes que Ihe foram impostas pela Lei Federal 8.883/94, a presente Ata de Registro de Pregos
sera, cancelada, garantidos, as suas detentoras, o contraditério e a ampla defesa.

3. DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1. A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada, para contratacdo do respectivo
objeto, por todos os Orgaos da Administragao direta e indireta do Municipio.

4. DOS PRECOS

4.1. O valor global estimado dos servicos, equipamentos e materiais, ora contratado é de R$ .......
(cerrrnrrn ), fixo e irreajustavel. A quantidade, preco unitario e outras informagdes constam
abaixo.

ITEM DESCRIGAO UNID | QTDE | VLR UNIT. | SUBTOTAL MARCA

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento decorrente do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Passabém em até 10 (dez) dias corridos apds o encerramento do més,
mediante depdsito bancario em nome da proponente, por processo legal, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal Eletronica e apresentacdo de relatdrio dos servicos executados no
periodo, devidamente aprovado.

6. DAS CONDICOES DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

6.1. Se a qualidade dos servicos ndo corresponder as especificagdes exigidas, no edital do Pregao
que precedeu a presente Ata, podera ser aplicada a penalidade prevista.

6.2. ApOs a realizacdo dos servicos devera ser encaminhado ao setor de compras a nota-fiscal ou
nota-fiscal fatura, conforme o caso.

6.3. A empresa prestadora, quando do recebimento da Ordem de servico enviada pela unidade
requisitante, devera colocar, na cdpia que necessariamente a acompanhar, a data e hora em que a
tiver recebido, além da identificacdo de quem procedeu ao recebimento.

6.4. A copia da ordem de servico referida no item anterior devera ser devolvida para a unidade
requisitante, a fim de ser anexada ao processo de administracao da ata.

6.5. As empresas detentoras da presente ata ficam obrigadas a aceitar o acréscimo de até vinte e
cinco por cento nas quantidades estimadas.
7. DA DOTAGAO

7.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacao
orgamentaria:

| ORGAO | UNID. | SUBUNID. [ CODIGO/NATUREZA/PROJ/ATV | FONTE | FICHA |
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ORGAMENTARIA | ORGAMENTARIA

02 03 01 04.122.0052.2012 — 3.3.90.39.00 100 79

02 03 01 04.122.0052.2014— 3.3.90.39.00 100 97

8. DAS PENALIDADES

8.1. Aos prestadores de servigos que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com
a Administracdo Publica Municipal serao aplicadas as sancgOes previstas no art. 87 da Lei Federal
n° 8.666, de 1993, obedecidos os seguintes critérios:

I - adverténcia - utilizada como comunicacdo formal, ao prestador de servicos, sobre o
descumprimento da Autorizacdo de servico, ou instrumento equivalente e outras obrigagdes
assumidas e a determinacdo da adocao das necessarias medidas de correcao;

IT - multa - devera ser prevista no instrumento convocatdrio, observados os seguintes limites
maximos:

10.  0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico nao realizado;

11. 20% (vinte por cento) sobre o valor do servico, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento correspondente;

III - suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao,

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior.

8.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacao dos érgaos
de controle, pela autoridade expressamente nomeada no instrumento convocatério. 7.3. As
sancoes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo com a
gravidade da infragao, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacgao do ato.

8.3. A sancdo de suspensao de participar em licitacdo e contratar com administragdo Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

8.3.1. Retardarem a execucao do pregao;
8.3.2. Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
8.3.3. Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

9. DOS REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

9.1. Considerado o prazo de validade estabelecido no item I da Clausula II, da presente Ata, é
vedado qualquer reajustamento de precos, até que seja completado o periodo de 1(um) ano,
contado a partir da data-limite para apresentacdo das propostas indicadas no preambulo do edital
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do Pregao n°® 020/PMP/2020, o qual integra a presente Ata de Registro de Precos, ressalvados
0s casos de revisao de registro a que se refere o Decreto instituidor do Registro de pregos.

9.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condigdes para a concessao de reajustes em
face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

10. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
10.1. O objeto desta Ata de Registro de pregos sera recebido pela unidade requisitante consoante
o disposto no art.73, I da Lei Federal 8.666/93 e demais normas pertinentes.

10.2. A cada prestacao de servicos serao emitidos recibos, nos termos do art. 73, I, da Lei Federal
8.666/93.

11. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada, de pleno direito:
11.1.1. Pela Administracao, quando:
A - a detentora ndo cumprir as obrigagOes constantes desta Ata de Registro de Pregos;

B - a detentora nao retirar qualquer Ordem de Fornecimento, no prazo estabelecido, e a
Administracdo ndo aceitar sua justificativa;

C - a detentora der causa a rescisao administrativa de contrato decorrente de registro de pregos, a
critério da Administracao;

D - em qualquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial de contrato decorrente de registro
de pregos, se assim for decidido pela Administragao;

E - os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;
F - por razbes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela Administragao;

G - a comunicacao do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos neste item, sera feita
pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante ao
processo de administracdao da presente Ata de Registro de Precos;

G.1 - no caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicacao sera
feita por publicacdo no 6rgao encarregado das publicacdes oficiais do Municipio, considerando-se
cancelado o prego registrado a partir da publicacao.

G.2 - Pelas detentoras, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovarem estar
impossibilitadas de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Precos, ou, a juizo da
Administracdo, quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no art. 78,
incisos XIII a XVI, da Lei Federal 8.666/93, alterada pela Lei Federal 8.883/94.

H - a solicitacao das detentoras para cancelamento dos pregos registrados devera ser formulada
com a antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacao das penalidades
previstas na Clausula VII, caso ndo aceitas as razoes do pedido.

12 - DA AUTORIZAGCAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Praga Sao José, 300, Centro, Passabém, MG, 35.810-00
31 3836-1130 - licitacoes@passabem.mg.qgov.br

48



Prefeitura Municipal de Passabém
Estado de Minas Gerais
Departamento de Compras e Licitagcoes

12.1. A execugao dos servicos do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serao autorizadas,
Caso a caso, pela Secretaria requisitante.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1. Integram esta Ata, o edital do Pregao n® 020/PMP/2020 e as propostas das empresas

classificadas no certame supranumerado.

13.2. Fica eleito o foro desta Comarca de Itabira/MG para dirimir quaisquer questdoes decorrentes
da utilizacdo da presente Ata.

13.3. Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93, Lei 10.520/02 e
demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-ao os principios gerais de Direito.

Passabém/MG, de de 2020.

555555555555555555555
Prefeito Municipal empresa>........
GERENCIADOR DA ATA DE RP DETENTORA

Testemunhas:
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _/2020

PROCESSO LICITATORIO N° XXX/2020.
PREGAO PRESENCIAL SRP N° XXX/2020
EXCLUSIVA PARA ME/MEI/EPP

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, de um lado o
MUNICIPIO DE XXXXXXXXX, por intermédio da Prefeitura, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob n°
XXXXXXXXxxxxx, sediado na RRRRRRRRRRRRRRR, 1.000,
CENTRO, 9999999999 - XXXXXXXXX - MG, neste ato,
representado por seu Prefeito Municipal, Sr.
555555555555555555555, titular da Cédula de Identidade RG n° -
SSP - MG, CPF n° doravante
denominado CONTRATANTE, e de outro lado a e a
(=100 0] (=1ST= T , estabelecida a @ ..., ,
inscrita no CNPJ sob o n.° ....coooevvevvinnn. , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Senhor (a)
........................... , inscrito (a) no CPF sob o n° ...,
portador (a) da Carteira de Identidade de n.° ................... , firmam o
presente contrato administrativo, decorrente do Pregao Presencial
n°® XXX/2020, regendo-se o presente instrumento pela Lei Federal n°®
8.666/93 e suas alteragdes posteriores, em conformidade com o
Processo Licitatério n° XXX/2020, mediante as condi¢coes e
clausulas seguintes:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE (MEI, ME, EPP) PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM TRATAMENTO OCR, BEM _CoOMO O
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE GED - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS, conforme abaixo e detalhado no Anexo I.

1.2. Os servicos serao de digitalizagao de documentos com tratamento OCR de: 1 - Notas de
Empenho; 2 - Extratos Bancarios; 3 — Convénios; 4 — Portarias; 5 - Leis Municipais; 6 — Decretos;
7 - Processos Licitatorios dos exercicios de 2017, 2018, 2019 e 2020.

CLAUSULA 22 - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. Dos pregos
2.1.1. O valor global estimado dos servicos, equipamentos e materiais, ora contratado é de R$

....... ( eevverrenneen.. ), fixo e irreajustavel. A quantidade, preco unitario e outras informagoes
constam abaixo.
| ITEM | DESCRIGCAO [UNID [QTDE |VALOR | SUBTOTAL |
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| | | | UNITARIO |

2.1.2. O pagamento sera feito em moeda corrente nacional.
2.2. Das condigoes de pagamento:

2.2.1. Os pagamentos serao realizados pela Tesouraria da Prefeitura Municipal, em moeda
corrente, transferéncia ou cheque nominal, mediante a apresentacdo da nota fiscal/Fatura e
relatdrio dos servicos executados no periodo, devidamente aprovada e vistada pelo responsavel
pelo recebimento dos servicos, em até o 10° (décimo) dia Util do més seguinte aquele em que foi
efetuado o servigo;

2.3. Dos reajustes

2.3.1. Por forca das Leis Federais n® 9069/95 e 10.192/2005, os precos poderao ser reajustados
apds a vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo autorizacdo de aumento concedida pelo
Governo Federal.

2.3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, automaticamente e independente de aditivo, os pregos
mensais serao corrigidos monetariamente pelo INPC, ou outro indice que venha a substitui-lo por
forca de determinagao governamental.

2.3.3. A aplicacdo do indice dar-se-a de acordo com a variacdo ocorrida entre o0 més da assinatura
do Contrato e do 12° més da execucao, passando a vigorar o novo preco a partir do 13° més.

CLAUSULA 32 - DA DOTACAO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacao
orgamentaria:

P UNID. SUB UNID. 5

ORGAO ORGCAMENTARIA | ORCAMENTARIA CODIGO/NATUREZA/PROJ/ATV | FONTE | FICHA
02 03 01 04.122.0052.2012 — 3.3.90.39.00 100 79
02 03 01 04.122.0052.2014— 3.3.90.39.00 100 97

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1. A vigéncia do presente contrato serd 12 meses, a contar de sua assinatura, e podendo ser
prorrogado, caso haja interesse das partes.

4.2. A prorrogacao do prazo contratual podera ocorrer através de Termo aditivo, sendo o prazo de
vigéncia limite deste contrato, o estabelecido no artigo 57, inciso II e § 4° da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA 52 - DA ALTERACAO CONTRATUAL
5.1. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que
preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93, com suas alteragoes.
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CLAUSULA 62 - DA NOVACAO

6.1. Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novacao, nem muito menos, a extincao da respectiva obrigacao,
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 72 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1. O Contratante é responsavel exclusivo pela seguranca de suas informacdes confidenciais e
proprietarias.

7.2. O Contratante se obriga a colocar a disposicao da Contratada, o local de trabalho adequado a
prestacao de servigos “in-loco”.

7.3. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste instrumento.
CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

8.1. Cuidar da seguranca do seu pessoal empregado na execucao dos servigos contratados,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a Contratante e seus prepostos isentos de
qualquer responsabilidade com relacao a eventuais acidentes de trabalho decorrentes do servigo
prestado, sejam eles de natureza civil ou criminal;

8.2. Prestar os servicos elencados no anexo I deste contrato, de forma satisfatéria, nos prazos
estabelecidos e obedecendo toda a legislagao pertinente.

8.3. Manter as condigOes de habilitacdo exigidas na fase de habilitacao do procedimento licitatdrio,
durante toda a execucao do contrato.

8.4. A Contratada, além dos casos previstos na legislagdo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracao ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato;

b) pela indenizacdo ou reparacao de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
e/ou impericia, na execucao dos servicos contratados;

c) arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.

CLAUSULA 92 - DA RESCISAO

9.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitacdo podera ser rescindido
de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

9.2. Na hipdtese de ocorrer a rescisdao administrativa prevista no art. 79, inciso I, da Lei n.
8.666/93, ao Contratante sdao assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a 1V,
paragrafos 1° a 49, da Lei citada.

CLAUSULA 102 - DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacao sobre a execucao dos servicos, objeto da presente licitagao, sera exercida por
um representante do Contratante, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.
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10.2. A fiscalizagao de que trata o item anterior nao exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade, ou em decorréncia de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitorios ou, inexistindo em qualquer circunstancia, a co-
responsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme prevé o art. 70 da Lei
n° 8.666/93.

10.3. O Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0s servigos, se
considerados em desacordo com os termos do presente contrato.
CLAUSULA 112 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de inexecugao parcial ou total das condicGes fixadas no contrato, erros ou atrasos
no cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a Administracao podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

11.1.1. adverténcia;

11.1.2. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, prestacdo do
servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

11.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 09:30 dias, com a consequiente rescisao contratual, quando for o caso;

11.1.4 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

¢) subcontratacdao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacao formal da Contratante;
d) descumprimento que clausula contratual.

11.2. Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

11.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante promova sua
reabilitacao.

11.4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Passabém, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou podera
ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.

CLAUSULA 12 - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na Lei n°® 8.666/93,
com alteragOes introduzidas pela Lei n° 8.883/94, cujas normas ficam incorporadas ao presente
instrumento, ainda que delas nao se faga aqui mencao expressa.

CLAUSULA 13 — DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

13.1. O Presente contrato é celebrado de acordo com o processo licitatorio 042/PMP/2020,
Pregao Presencial - SRP 020/PMP/2020, homologado €m ..ceessssssssss
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13.2. Para efeitos obrigacionais tanto o Edital do processo licitatorio 042/PMP/2020, Pregao
Presencial - SRP 020/PMP/2020, quanto a Proposta nele adjudicada, integram o presente
contrato valendo seus termos e condicdes em tudo quanto com o Edital nao conflitarem.

CLAUSULA 14 — DO ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1. O acompanhamento e recebimento da execucdo do objeto deste contrato, sera feito pela
Secretaria Municipal de Administracdo, através de agente formalmente designado para este fim.

Constatada qualquer irregularidade, a CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, os itens objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucao ou de materiais empregados.

CLAUSULA 15 - DO FORO

15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Itabira — MG, para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execucao do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram e também
assinam.

Lido e achado conforme, assinam este instrumento, as partes e testemunhas.

Passabém - MG, de de 2020.
555555555555555555555 Representante Legal da CONTRATADA
Prefeito Municipal Cargo e CPF
Testemunhas:

CPF/MF: CPF/MF:
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ANEXO VIl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /PMP/2020

PROCESSO N°: 0042/PMP/2020

PREGAO PRESENCIAL RP N°: 0020/PMP2020

DATA DA SESSAO DE JULGAMENTO: XX/XX/2020

OBJETO:
FORNECEDOR
RAZAO SOCIAL: CNPJ:
E-MAIL: TELEFONE:
ENDERECO:
ITENS REGISTRADOS

5 PREGO PREGO

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. UNITARIO TOTAL

VIGENCIA, PUBLICAGAO, PRAZO DE ENTREGA E ASSINATURA

DATA DESTE REGISTRO: DATA DA _
PUBLICACAO PRAZO DE ENTREGA:

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES, CONTADOS A PARTIR DA DATA DA PUBLICAGAO DESTA ATA.

PREFEITO PREGOEIRO

REPRESENTANTE LEGAL DO DETENTOR DO REGISTRO DE PRECO
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