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DECRETO MUNICIPAL N°19/2019.

O Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Passabém, Estado do Minas
Gerais, Sr. RONALDO AGAPITO DE SA no uso das atribuicbes que Ihe séo
conferidas pelo art. 59, inciso VI, da Lei Organica do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Ficam disciplinados os procedimentos para utilizagdo dos veiculos
oficiais, apuragao de acidentes envolvendo veiculos oficiais e responsabilizagao
dos motoristas por infragédo a Legislagédo do Transito.

§ 1°. Considera-se veiculo oficial, para fins deste Decreto, todo aquele de
propriedade do Municipio ou aqueles que o Municipio exer¢a a posse em virtude
de contrato de locagao.

§ 2°. Considera-se motorista, para fins deste Decreto, o servidor que tenha
ingressado no cargo através de concurso, ou aquele que utiliza-se de veiculo
oficial.

CAPITULO Il - DA UTILIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 2°. Todas as Secretarias e setores Administragédo que possuem veiculos sob
sua responsabilidade, disponibilizardo um servidor que atuara como "Gestor de
Veiculos", que sera responsavel pelo cumprimento do disposto no presente
Decreto.

§1°. Os veiculos do Poder Plblico somente serdo utilizados para fins e no
interesse publico, bem como, preferencialmente dias Uteis, entre as 6:00h e
20:00 horas, salvo necessidade inerente ao servigco publico devidamente
justificada.

§2°. E expressamente proibida a utilizagdo dos veiculos do Poder Publico
Municipal para:

| — atividades de excursdes e passeios de interesse particular,
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Il — transporte de qualquer pessoa para casas particulares ou de diverséo,
supermercados, ou, com a finalidade alheia ao interesse publico;

§3°. Apébs o uso, os veiculos publicos do Poder Executivo Municipal deveréo
permanecer guardados na garagem do Municipio de Passabém, salvo o disposto
no art. 19 deste decreto.

Art. 3°. Todos os veiculos municipais deverdo possuir as seguintes planilhas:

| - planilha de controle de quilometragem, onde seréo registrados os movimentos
diarios dos veiculos, contendo as seguintes informagées: datas e horarios de
saida e chegada, quilometragem, destino/finalidade e abastecimento, conforme
Anexo | ao presente Decreto;

Il - planilha de "Check List Veicular", a ser preenchida semanalmente, contendo
informacées gerais sobre as condigdes dos veiculos, conforme Anexo Il ao
presente Decreto.

Paragrafo Gnico. Todas as planilhas serdo vistadas pelo motorista responsavel
pelo veiculo e entregues ao Gestor de Veiculos das Secretarias, que as vistara
e remetera até o dia 30 de cada més para as Secretarias de Administracéo e
Transporte.

Art. 4°. Todos os motoristas deverao manter os respectivos veiculos oficiais em
bom estado de conservagdo, zelando por sua limpeza e informando aos
Gestores de Veiculos de sua Secretaria, qualquer ocorréncia que julgar
necessaria.

Paragrafo Ginico. Todo motorista & responsavel pelo veiculo oficial que esteja
utilizando, respondendo pelas multas por infragdo a Legislagéo de Transito e
pelos danos materiais causados aos veiculos e a terceiros.

Art. 5°. As Secretarias de Administragdo e Transporte sdo responsaveis pelo
licenciamento de veiculos e a Secretaria Municipal de Transporte pela de forma
exclusiva, pela manutengdo dos mesmos.

CAPITULO Il - DOS ACIDENTES ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS

Art. 6°. Todo acidente envolvendo veiculo oficial devera ser imediatamente
comunicado ao Gestor de Veiculos.

Art. 7°. Ocorrido o acidente, devera ser providenciada, de imediato, a elaboragédo
do Boletim de Ocorréncia.

§ 1°. Elaborado o Boletim de Ocorréncia, devera ser preenchido o Relatério de
Acidentes com Veiculos, Anexo lll ao presente Decreto, a ser instruido com os
seguintes documentos:
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a) Relatério do motorista responsavel pelo veiculo na ocasido do acidente;
b) Boletim de Ocorréncia;

¢) Copia da Planilha de Quilometragem demonstrando a utilizagédo do veiculo
naquele dia e horario;

d) 03 (trés) orgamentos de conserto do veiculo;

e) assinatura do motorista responsavel;

f) assinatura do Gestor de Veiculos;

g) assinatura do Secretario a que o motorista esteja vinculado.

§ 2°. Instruido o Relatorio de Acidentes com Veiculos, o mesmo sera enviado as
Secretarias de Administragcdo e Transportes para instauragéo de sindicancia,
visando a apuragao dos fatos.

§ 3°. A abertura de sindicancia podera ser dispensada nos seguintes casos:

a) quando o servidor assumir a responsabilidade pelo acidente ocorrido,
autorizando os descontos legais em folha de pagamento para ressarcimento dos
danos;

b) quando o condutor ou proprietario do veiculo particular envolvido no acidente
assumir a responsabilidade pelos danos causados, mediante a assinatura de
Termo de Responsabilidade.

Art. 8°. O acidente com veiculo oficial acarretara ao servidor, se evidenciada sua
responsabilidade, cominagao civil, administrativa e, se for o caso, penal.

Paragrafo (nico: A responsabilidade civii do servidor decorrente de
comportamento revestido de culpa ou dolo, do qual advenha prejuizo a Fazenda
Municipal ou a terceiros, implica na sua obrigagdo de reparar o dano, inclusive
no que se refere ao valor da franquia.

CAPITULO IV - DAS MULTAS POR INFRAGAO A LEGISLACAO DE
TRANSITO

Art. 9°. E de responsabilidade do motorista ou condutor do veiculo que der causa
a multa por infragdo a Legislacdo de Transito, o reembolso de seu valor a
Prefeitura.

Art. 10. As notificagées recebidas serdo enviadas de imediato as Secretarias
Municipais, para que o Gestor, em no maximo trés dias Uteis, informe as
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* Secretarias de Administragédo e de Transporte, o nome e o nimero da Carteira
Nacional de Habilitagdo do motorista responsavel pelo veiculo.

20

Paragrafo Gnico. Ndo sendo identificado o motorista, sera responsabilizado o
Gestor de Veiculos da respectiva Secretaria.

Art. 11. Ficara a critério do motorista infrator recorrer da aplicagdo de muita por
infracdo a Legislagao de Transito, junto ao érgado emissor da notificagéo.

Art. 12. Identificado o motorista, 0 mesmo sera notificado para comparecimento
nas Secretarias de Administragdo e de Transporte e assinatura do Termo de
Autorizagéo para desconto do valor em folha de pagamento, conforme Anexo IV
ao presente Decreto.

Art. 13. Nao sendo autorizado pelo motorista o desconto em folha de pagamento,
serdo tomadas as providéncias legais necessarias ao reembolso do valor aos
cofres publicos.

Art. 14. O Gestor de cada Secretaria devera manter atualizados os dados e
prazos de validades das Carteiras Nacionais de Habilitagdo de cada motorista,
inclusive fiscalizando a necessidade de utilizagao de lentes corretivas.

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Todos os defeitos apresentados nos veiculos deverdo ser comunicados
por escrito ao Gestor de Veiculos, que tomara as providéncias necessarias para
conserto, enviando a solicitagdo a Secretaria Municipal de Transporte e
alternativamente a Secretaria Municipal de Administrag&o.

§1°. Semanalmente, a Secretaria Municipal de Transporte enviara a Secretaria
de Administragéo e Controle Interno, relatério de todos os veiculos enviados ao
conserto e as medidas adotadas, contendo prazo para devolugdo do veiculo a
Secretaria requisitante.

§2°. A Secretaria de Controle Interno encaminhara mensalmente os relatérios de
todos os veiculos ao Chefe do Poder Executivo para que este dé ciéncia, bem
como, exer¢a a fiscalizagdo hierarquica sobre a legalidade dos servigos e
utilizagéo dos bens.

Art. 16. Todos os veiculos oficiais serdo utilizados, exclusivamente, para a
realizagdo de servigos publicos, sendo vedada sua utilizagédo para fins
particulares.

§ 1° Havendo necessidade de utilizagdo de veiculo oficial fora do horario de
expediente, o Gestor de Veiculos emitird autorizagdo para utilizagéo do veiculo
em horario especial, conforme Anexo V.
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- §2°Todos os veiculos oficiais deverao permanecer estacionados, fora do horario
de expediente, em locais apropriados do Poder Pulblico Municipal.

Art. 17. As Secretarias Municipais sdo responsaveis pelo pagamento de
estacionamento de veiculos, sempre que houver necessidade de realizagéao de
servigos fora do Municipio, em locais que nao possuam estacionamento proprio.

Art. 18. Os Servidores Municipais que deixarem de atender as normas
estabelecidas neste Decreto, serdo responsabilizados na forma do Estatuto dos
Servidores Municipais, ndo se excluindo a aplicagao da Lei Federal n® 8.429/92
(Lei de Improbidade Administrativa).

Paragrafo unico: Em caso de constatagéo de irregularidades no uso e controle
dos veiculos Municipais, cabera a Secretaria Municipal de Controle Interno,
formular relatério para abertura de processo administrativo disciplinar contra o
servidor respectivo.

Art. 19. Em casos excepcionais, a qual o interesse publico for notério, bem como,
em aplicacdo do principio da eficiéncia, podera o veiculo publico do Poder
Executivo ser guardado em outro local outro que nao seja a garagem municipal,
desde que, devidamente autorizado/fundamentado por escrito pelo Secretario
Municipal de Transporte.

Art. 20. Deverdo as Secretarias Municipais de Transporte e Administragéo dar
ampla divulgacdo ao presente Decreto, com a sua publicagdo no site da
prefeitura municipal, no prédio da Camara Municipal e em todas as demais
secretarias municipais, sendo, que, se necessario for, proceder com a
elaboracdo de cartilha explicativa sobre as informagdes constantes neste
documento.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Passabém-MG, em 17 de maio de 2019.
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" PLANILHA DE QUILOMETRAGEM

VEICULO: PLACA: SECRETARIA:

HORARIO QUILOMETRAGEM
DATA |[SAIDA | cHEGADA |/INICIAL ] FINAL DESTINO/FINALIDADE" [ NIVEL DE
COMBUSTIV
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! No campo destino e finalidade deve ser descrito para onde o veiculo foi e qual a finalidade de sua utilizagdo C/
(exemplo: transporte de paciente da Secretaria Municipal de Salde para hospital Nossa Senhora das Dores em

Itabira.
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ANEXO - Il DECRETO N° 19/2019

CHECK-LIST - Veicular

NOME DO MOTORISTA: VEICULO PLACA:

HORARIO: SECRETARIA
Condigdes dos pneus? ( ) Otimo( )Bom ( )Regular( )Péssimo

Condictes das partes elétricas? | ( ) Otimo ( ) Bom ( )Regular ( ) Péssimo
Condicdes dos fargis? ( )Otimo ( )Bom ( )Regular( )Péssimo
Condicdo do extintor? ( )Otimo ( )Bom ( )Regular( )Péssimo

Verificacdo da dgua nofll( )Otimo( )Bom ( )Regular( )Péssimo
radiador?

Verificagdo do dleo de freio? ( )Otimo( )Bom|( )Regular( )Péssimo
Condigdes dos freios? ( )Otimo( )Bom ( )Regular( )Péssimo

Condigdes do estepe? ( )Otimo( )Bom ( )Regular( )Péssimo
Verificacdo da chave de roda? ( )Otimo( )Bom{( )Regular( )Péssimo

Condicdes dos cintos dejl( )Otimo( )Bom ( )Regular( ) Péssimo
seguranga?

Condigdes das Lanternas? ( )Otimo ( )Bom ( )Regular( )Péssimo
W( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Péssimo

Verificacio do marcador de |l ( ) Otimo( )Bom ( )Regular( )Péssimo
combustivel?

Verificacdo dos velocimetros? ( )Otimo( )Bom( )Regular( )Péssimo

CondicBes do nivel de dgua do || ( ) Otimo( )Bom ( ) Regular( ) Péssimo
reserv. para-brisa?
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RELATORIO DE NAO CONFORMIDADE:

Favor descrever as nao conformidades:

it

Assinatura do motorista:

Assinatura do Secretario responsavel:
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ANEXO [l - DECRETO N° 19/2019.

Relatorio de Acidentes com Veiculos

Data do Acidente:

Local do Acidente:

Veiculo Oficial Envolvido:
Motorista responsavel pelo veiculo:
Boletim de Ocorréncia n°

Anexos ao presente a seguinte documentagéo:
1 - relatorio realizado pelo motorista responséavel pelo veiculo;
2 - cOpia do Boletim de Ocorréncia;
3 - planilha de quilometragem demonstrando a utilizag@o do veiculo naquele dia e horario;
4 - 03 (trés) orcamentos de conserto do veiculo;

Passabém-MG,

motorista responsavel

assinatura do Gestor de Veiculos

assinatura do Secretario Municipal
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ANEXO IV - DECRETO N° 19/2019

AUTORIZAGAO

AUTORIZACAQ N°

Funciondrio da Secretaria Registro )
exercendo a fungdo de Motorista; fico ciente da infragdo de transito - AIT n° e
autorizo o desconto do valor em folha de pagamento, mediante prévio acordo com a Geréncia
de Recursos Humanos.

Placa do Veiculo

Data / / , Passabém-MG.

Funcionario
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ANEXO V - DECRETO N°19/2019

AUTORIZAGAO PARA UTILIZACAO DE VEiCULO OFICIAL EM
HORARIO ESPECIAL.

AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL EM HORARIO
ESPECIAL

Autorizo o funcionario , motorista, a utilizar o veiculo oficial
Placa , no dia tilidas , para locomogdo ao
, para realizagdo do seguinte servigo:

Passabém-MG, / /2019.

Gestor de Veiculos.
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